
https://www.mnhaji.com/
https://www.mnhaji.com/apple/
https://www.mnhaji.com/play.google/
https://www.mnhaji.com/huawei/


 

 

   

ʄش الأوڲʉة أبوعرʈثانو 

 عڴʏ معآۜܣالمادة : معلم 

 

ـــاس ــ ...................................................................... م الطالب :ـ  

ـــرق ــ ـــ ــ ...................................................................... :م الشعبة ـ  



 1 الصفحة

   

 عڴʏ معآۜܣ 

 3-1توزʉع الدرجات لمقرر تقنية رقمية  

 

  الطالب  أوراق العمل  متاȊعة  استمارة

  توقيع المعلم   درجةال  الجزء

    الأول 
 

½  
 

 

    الثاني
 

½  
 

 

    الثالث 
 

½  
 

 

    الرابع
 

½  
 

 

    سالخام
 

½  
 

 

    السادس 
 

½  
 

 

    عالساب
 

½  
 

 

    الثامن
 

½    
 

    عالتاس
 

½    
 

    العاشر
 

½    
 

 

 الملف ɸذا لا ʇغۚܣ عن الكتاب المدر؟ۜܣ  

  

 



 2 الصفحة

   

 عڴʏ معآۜܣ 

  

  

  

  

  

  

 . من المسȘندات والتقارʈر الۘܣ Ȗستخدمɺا الشرɠات أو المؤسسات أثناء تنفيذ عملياٮڈا …………………………أنواع   إڲʄمسȘندات الأعمال مصطݏݳ ʇش؈ف 

  . …………………………………………………………………………………………………… ؟ Ȗستخدم الشرɠات أو المؤسسات مسȘندات الأعماللماذا 

 . ………………………………………………………………………………مسȘندات الأعمال الرقمية من قبل الشرɠات وذلك ȊسȎب  يك؆ف استخدام 

 وأܵݰاب الأعمال أنفسɺم.   تȘنوع مسȘندات الأعمال داخل الشرɠات والمؤسسات Ȋشɢل كب؈ف فبعضɺا يمكن إعداده من قبل الموظف؈ن

 

  
 :  أك؆ف أنواع 

ً
  مسȘندات الأعمال شيوعا

رسائل الفيد  

  الإلكفوɲي
  

الداخڴʏ ب؈ن موظفي الشركة وتبادل الرسائل …………………………ʇستخدم الفيد الإلكفوɲي داخل الشرɠات 

  والمعلومات والملفات 

  لأعمال  خطابات

  

  ʏستخدم خطابات الأعمال عادة ࡩ
ُ
Ȗ…………………………………………………… مثل العملاء من الأفراد ،

  والمؤسسات الأخرى ،

 تقارʈر الأعمال 

  

  من اݍݵطابات  ………………………… أك؆ف  بتɴسيقالأعمال المعلومات  تقارʈر Ȗعرض 

  المالية  البياناتو  المبيعات  بيانات مثل مٔڈا أطول وعادة ما تكون 

 مسȘندات المعاملات 

  

  .  ……………………مع …………………لإجراء المعاملات Ȗستخدم الشركة المسȘندات 

 ʄندات عڴȘذه المسɸ معينة  قائمةأو  إيصالأو   فاتورةأو  طلب كنموذج،   نموذج صورةوقد تكون  

 المسȘندات المالية

  

  Ȗستخدم الشركة أو المؤسسة المسȘندات المالية لإدارة الأعمال ، 

  . …………………………وعڴʄ وجه التحديد لإبقا٬ڈا ࡩʏ إطار   

 
 الصيغةما الفرق ب؈ن                  نداتȘكتابة مس ʏالأعمال؟ ࡩ 

  

  

 
  

 
  

…………………………. 

    ………………………… .

………………………….      

 

  

………………………….

……………………….………………….…………………. 

………………………….

…………………………. 

…………………….……………………. 

ʄندات الأعمال اڲȘتنقسم مس
……………………………………………

……………………………………………

 

الوحدة الأوڲʄ : مسȘندات ونماذج وتقارʈر  

 الـــــــــــــــــــــدرس الأول : الكتابة ࡩʏ مسȘندات الأعمال 

 

 

………………… 
 

………………… 



 3 الصفحة

   

 عڴʏ معآۜܣ 

  

 أسلوب الكتابة ࡩʏ مسȘندات الأعمال الرسمية  

 .……………………………………………………………………………………………………الغرض من الأسلوب اݍݨيد ɸو 

 يختار طرق للتعب؈ف عن الأفɢار بوضوح دون أن ʇعاɲي القراء لفɺم المعاɲي المقصودة ࡩʏ محتوى التقرʈر .ʇعۚܣ الأسلوب اݍݨيد ان 

  (( أساسيات كتابة مسȘندات الأعمال )) 

………………………………………………………………………………
…………………………

  بطرʈقة Ȗسمحبفتʋب الɢلمات تتعلق 

  للقراء بالوصول إڲʄ اݝݰتوى 

  Ȋسɺولة وȋطرʈقة منطقية 

ʇش؈ف التناسق إڲɠ ʄون العناصر  

ʏا وصيغْڈا   موحدة ࢭɸرɺمظ

حيث يوفر بɴية جيدة وتɴسيقɺا 

  للمسȘند بأكمله

فن ترتʋب اݍݰروف والنصوص  

بطرʈقة تجعل الɴܦݵة مقروءة 

  وواܷݰة وجاذبة بصرʈا للقارئ 

 ʄش؈ف إڲʇ ب اݝݰدد للصورʋالفت

الأخرى ࢭʏ  والنصوص والعناصر 

  الصفحة

  عناصر الأسلوب اݍݨيد ࡩʏ كتابة مسȘندات الأعمال 

 
ً
  كن موجزا

  

من الɢلمات للتعب؈ف عن فكرة معينة، وتجنب استخدام الكث؈ف من   المناسب) ………………( استخدام العدد

  الɢلمات للتعب؈ف، حيث ʇعتف الايجاز ࡩʏ الكتابة أɸم أساسات الكتابة الفنية .

 
ً
  كن واܷݰا

  

واستخدام الأسماء الملموسة بدلا من الأسماء …………………………………تكون الɢلمات واܷݰة ذات 

  الأسماء.اݝݨردة أو الأفعال بدلا من 

 
ً
 كن اɲسانا

  

راء يجدون ما تكتبه بطرʈقة سɺلة ومألوفة ووفق 
ُ

الألفاظ الدالة  ، مع تجنب…………………………بمعۚܢ أن الق

  .  …………………واسȘبدالɺا بصيغة " …………………" و " ………………عڴʄ الܨݵص مثل " 

 تɴسيق مسȘندات الأعمال  

 . ………………………… و …………………………التɴسيق الفعال لمسȘند الأعمال ɸو إبقاؤه 

  لݏݰفاظ عڴʄ الȎساطة بحيث يبقى محتوى المسȘند ɸو محور ترك؈ق القارئ ومصب اɸتمامه .يɴبڧʏ عند تɴسيق مسȘندات الأعمال Ȋشɢل عام 

  

 أساسيات تɴسيق مسȘند الأعمال

  

  

  

 المعاي؈ف التقليدية لكتابة وتɴسيق مسȘندات الأعمال  

 أتباع المعاي؈ف الۘܣ يتطلّڈا مɢان العمل اݍݵاص بنا. , لذلك يجب لغة اڲʏ أخرى ومن نوع إڲʏ آخر تختلف المعاي؈ف التقليدية من  -

  يتم ضبط ɠامل النص إڲʄ اليم؈ن وȋفراغ واحد فقط ب؈ن الفقرات.  تقارʈر الاعمال 

  تتطلب وجود أرقام الصفحات وصفحة الغلاف.   خطابات الأعمال 

افية    بوصة من جميع الاتجاɸات. 5.0نقطة مع ɸوامش لا تقل عن  12تتكون من صفحة واحدة فقط وȋݲݨم خط يصل إڲʄ   الس؈فة الذاتية الاحف

  علومات الغ؈ف الܶݰيحة. اݍݰذر من الروابط المعطلة أو المرفقات المفقودة أو الم  رسالة برʈد إلكفونية رسمية

 تصميم مسȘندات الأعمال  

-  ʄندات الأعمال إڲȘش؈ف تصميم مسʇندȘر ذلك المسɺاݝݵتلفة لمظ ʏالنواڌ. 

طباعْڈا عڴȊ ʄعض الصفحات، بل ɸو عرض مرǿي للمعلومات يدمج ما ب؈ن النص والصور، وʈنقل الفكرة الرئʋسة بفعالية المسȘند لʋس مجرد ɠلمات تتم  -

 ʄالمستلم؈ن اݝݰددين.إڲ  

…………………………………………………………………………………………………………



 4 الصفحة

   

 عڴʏ معآۜܣ 

  

  المبادئ الأرȌعة الأساسية ࡩʏ تصميم مسȘندات الاعمال  
  ب      أ

  استخدام الألوان بحذر، واݍݰرص عڴʄ التوازن ࡩʏ تباين العناصر     .أ      التكرار 1

  تجميع العناصر ذات العالقة مع Ȋعضɺا البعض   .ب      اݝݰاذاة 2

  تكرار Ȋعض العناصر المرئية اݝݵتارة للتصميم ࡩʏ جميع أنحاء المسȘند    .ج      التباين  3

  الموضع الܶݰيح للعناصر ࡩʏ المسȘند  . د      التقارب 4

 

 الفيد الإلكفوɲي الرسܣ 

 . أسلوب وɸيɢل مع؈ن لاستخدامɺا Ȋشɢل رئʋؠۜܣ ࡩʏ الاتصالات التجارʈةأصبح لرسائل الفيد الإلكفوɲي الرسمية  -

 التحية والنص الأسا؟ۜܣ واݍݵتام مع ضرورة إجراء التܶݰيحات الإملائية والنحوʈة قبل الإرسال. يتضمن الفيد الإلكفوɲي  -

  ɸيɢلة الفيد الإلكفوɲي الرسܣ

  مثلا "السيد الفاضل أحمد" بحيث تكون مختصرة وودودة، ومخاطبة المستلم؈ن بأسما٬ڈم: ………يتم إضافة 

  يمكن استخدام الاسم الأول فقط إذا ɠانت علاقتك وثيقة بالمستلم. 

 

  Ȋعبارات موجزة ومرتكزة عڴʄ اɸتمامات المستلم؈ن. إذا ɠانت ɸناك حاجة  : ……………يبدأ النص بالفكرة 

  إڲʄ الرد من المستلم، فعليك إيضاح ذلك وتضم؈ن طرʈقة الرد. كما يجب لفت نظر المستلم لوجود ملفات

  مرفقة، ࡩʏ حال إضافْڈا.  

 

  ، مثل "شكرا"  أو "مع تحياȖي"………Ȋعبارة ودودة Ȗعف عن الشكر أو الاحفام حسب سياق تختتم الرسالة : 

  متبوعة باسم ومعلومات المرسل.  

    
 كن   1

ً
من الɢلمات للتعب؈ف عن فكرة معينة، وتجنب استخدام الكث؈ف من الɢلمات للتعب؈ف،   المناسب)  الكم(  استخدام العددأي  موجزا

  حيث ʇعتف الايجاز ࡩʏ الكتابة أɸم أساسات الكتابة الفنية

  

 التɴسيق الفعال لمسȘند الأعمال ɸو إبقاؤه   2
ً
  سɺلا

ً
    .  وȌسيطا

   موظفي الشركة وتبادل الرسائل والمعلومات والملفات ʇستخدم الفيد الإلكفوɲي داخل الشرɠات للتواصل الداخڴʏ ب؈ن   3

افية  4 بوصة من   5.0نقطة مع ɸوامش لا تقل عن  12تتكون من صفحة واحدة فقط وȋݲݨم خط يصل إڲʄ  الس؈فة الذاتية الاحف

  جميع الاتجاɸات.

 

     الشاǿعة اليومية والتعب؈فات  الɢلمات الصيغة غ؈ف الرسمية استخدام  5

   Ȋعبارة ودودة Ȗعف عن الشكر أو الاحفام ولʋس شرط ان تكون عڴʄ حسب سياق الرسالةتختتم الرسالة   6

   Ȗعرض تقارʈر الأعمال المعلومات بتɴسيق أك؆ف رسمية من اݍݵطابات وعادة ما تكون أطول مٔڈا مثل بيانات المبيعات و البيانات المالية   7

   . الم۶ܣ الوضعو  والفوتوكول  الأدوار عڴʄ  الفك؈ق مع  الم۶ܣ  الصيغة الرسمية  ۂʏ التواصل الذي يركز عڴʄ التعب؈ف   8

  

  

  

  

 السيد الفاضل أحمد

 السلام عليكم ورحمة الله وȋرɠاته

ٰڈديكم أطيب التحيات، ونود إبلاغكم بأن القسم سيعقد 

ة صباحا ࢭʏ قاعة اجتماعا يوم الإثن؈ن المقبل ࢭʏ تمام التاسع

الاجتماعات الكفى، وذلك لمناقشة الأدوار والمسؤوليات 

المنوطة بالأعضاء، وعليه يرڊʄ التكرم بحضور الاجتماع 

 للأɸمية.

ࢭʏ حال وجود ما يمنع حضوركم، يرڊʄ إبلاغنا رسميا بذلك 

 قبل ثلاثة ايام من موعد الاجتماع.

 ولكم وافر الشكر والتقدير.

 حمد سلمان

 وارد الȎشري مدير الم



 5 الصفحة

   

 عڴʏ معآۜܣ 

  

  

  

 عناصر تصميم مسȘند الأعمال 

 المصمم بدقة يوفر للقارئ الشعور بالثقة عند قراءته . ان المسȘند  -

 . للقارئ ……………وجذاب ……………عناصر تصميم مسȘند الاعمال بطرʈقة تجعل المسȘند يمكن الاستفادة من Ȋعض  -

  عناصر تصميم مسȘند الأعمال 

 

 

  .ۂʏ فن ترتʋب اݍݰروف والنصوص بطرʈقة تجعل المسȘند مقروء وواܷݳ وجذاب للقارئ  -

-  ʄاستخدام أنماط النص مثل الفك؈ق عڴ………………………–  ……………– ……………  

 ࡩʏ استخدامɺا. ……………ݍݨذب انȘباه القراء دون  

 

 الاعتبارات الۘܣ يجب أخذɸا باݍݰسبان فيما يتعلق باستخدام النص واݍݵطوط  

العناوʈن الرئʋسة 

  والعناوʈن الفرعية

بمثابة إرشادات التصفح للقارئ عند استخدامɺا Ȋشɢل فعال، يمكن استɴباط الɺدف من المسȘند بأكمله وتوجيه القارئ 

  لأɸم النقاط مباشرة، 

 ʏن الفرعية ࡩʈم العناوɺسȖ نماʋالقراءة  …………..………ب ʏحة ࡩʈلة غ؈ف المرʈمقاطع النصوص الطو  

  ࡩʏ نفس الوقت……………فقط، دون استخدام ……….………بخط يجب تɴسيق العناوʈن الرئʋسة والعناوʈن الفرعية 

  واستخدام مسافة مȘساوʈة من الفقرة ݍݨميع العناوʈن والعناوʈن الفرعية.  

  تباعد النص 
  ʄلمات والأسطر لݏݰصول عڴɢعند استخدام برامج التخطيط والتصميم الأك؆ف تقدما، يمكن ضبط المسافة ب؈ن الأحرف وال

  ترʈــح النظر وȖسɺل قراءة المسȘند. يوطۜܢ بتجنب التعديلات اليدوʈة عڴʄ إعدادات تباعد النص.Ȋعض التأث؈فات الۘܣ 

  . ………………………………………يجب أن تكون اݍݰروف كب؈فة بما يكفي   ݯݨم الأحرف

 
 

-  ʄش؈ف المساحة الفارغة إڲȖ طلق علٕڈا أي……………أو ……………أجزاء الصفحة الۘܣ لا يوجد ٭ڈاʈأو المساحة  ……………ضا اسم المساحة ، و…………… 

  

………………………….………………………….………………………….………………………….………………………….


……………………………………………………

……………………………………………………

  الــــــــــــــــــدرس الثاɲي : مبادئ تصميم المسȘندات



Sans Serif

Arial)  ،Calibri  ،Helvetica ،

)وغ؈فɸا




Serif

Times New Roman) ،Garamond  ،

Cambriaاɸوغ؈ف ، .(





 6 الصفحة

   

 عڴʏ معآۜܣ 

 

 

 . …………………………مجموعات من الألوان ࡩʏ شعارɸا أو تصميم مسȘنداٮڈا للتعب؈ف عن الشرɠات أو المؤسسات  Ȗستخدم -

-  ʄل شركة عڴɠ عتمدȖ نهɸذ ʏتذكر ࡩʋذه الألوان سɸ ْڈا فعندما يرى العميلʈوɸ ل الألوانɢشȖ دة خاصة ٭ڈا حيثʈلوحة ألوان فر………………………… 

  

  

  

 

افية  والرسوم التوضيحية……………أو  ……………العناصر المرئية إڲʄ أي ɠائن Ȗش؈ف  -  اݝݵططات. و  ࡩʏ المسȘند، مثل الصور الفوتوغر

 شرح يتعلق بالموضوع العام. ……………أو ……………ولدعم أو …………………………ݍݨذب Ȗستخدم ɸذه العناصر ࡩʏ المسȘند   -

  

  

  

  

  

 

-  ʏعد القوائم وسيلة فعالة ࡩȖ ا يضعف من …………………………جذبɺاستخدام ʏولكن الإفراط ࡩ……………  . 

 .طرʈقة منظمة لتɴسيق المعلوماتبديلا مناسبا عن القوائم الإضافية إڲʄ أٰڈا  اݍݨداول غالبا ما Ȗعد  -

 . …………………………الصفوف الرئʋسة  تمي؈ق يمكن  -

  

  

  

  

  

    
    المصمم بدقة يوفر للقارئ الشعور بالثقة عند قراءته .  المسȘند   1

    ۂʏ فن ترتʋب اݍݰروف والنصوص بطرʈقة تجعل المسȘند مقروء وواܷݳ وجذاب للقارئ  طباعة النص   2

3    ʄطلق علٕڈا أيضا اسم المساحة  نص أو صور،أجزاء الصفحة الۘܣ لا يوجد ٭ڈا  المساحة الفارغة إڲʈالسلبيةأو المساحة  البيضاءو   

اقعية   4 اقف محددة تمنح المسȘند م؈قة الو افية صور حقيقية لأشياء أو مو    الصور الفوتوغر

  

  

  

……………………………… ………………………… ………………………… 



   

 

    
 


 



 7 الصفحة

   

 عڴʏ معآۜܣ 

  

 برامج لتصميم مسȘندات الأعمال 

 .لتصميم مسȘندات الأعمال  مفتوحة المصدر ومغلقة المصدر  الفامج اݝݨانية وغ؈ف اݝݨانيةɸناك العديد من  -

 لتصميم مسȘندات الأعمال . برنامج مجاɲي) Scribusسكرʈبوس(ʇعتف برنامج  -

 برنامج غ؈ف مجاɲي لتصميم مسȘندات الأعمال. ) InDesign(إن ديزاينʇعتف برنامج  -

 ) ؟Scribus(ما ɸو برنامج سكرʈبوس

 ، مصمم للتخطيط والطباعة وعداد الملفات للاستخدام الاحفاࡩʏ.……………ومفتوح ……………ɲشر مكتۗܣ ɸو برنامج   -

  

  

 

 . ݯݨم المسȘند اݍݨديد بناءً عڴʄ المشروع الذي ترʈد إɲشاءهيجب Ȗعي؈ن  -

 

-  ʏند اݍݨديد، فإن اݍݵطوة التالية ۂȘشاء المسɲعد إȊ  ند بأكمله، كماȘا تلقائيا للمسɺوامش وخيارات اݍݰفظ، حۘܢ يتم تطبيقɺعض عناصره، مثل الȊ إعداد

 يمكن Ȗعي؈ن Ȋعض التفضيلات الأخرى مثل اللغة. 

 

 

 سكرʈبوس دون اݍݰاجة اڲʏ أتصال بالأنفنت. برنامجيمكن استخدام  -
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  .  ……………أو  ……………أو ……………تتطلب جمع بيانات من  ……………العمود الفقري لأي عملية Ȗعد نماذج الأعمال بمثابة  -

 ….………………………………………………………………………النموذج بأنه ɸو  ʇعرف -

 . ݍݨمع المعلومات بطرʈقة منطقية وذات مغزى يمكن استخدام النموذج  -

 

  

  

  

  

  

 الɺدف من نماذج الأعمال  

 الۘܣ تحتاجɺا الشركة أو المنظمة. ……………  ……………الɺدف من النموذج ɸو  -

 . ………………………………………………………………………………يتم جمع المعلومات للنموذج من خلال  -

 . .…………………………………………………………………………………… أداة جمع البيانات ۂʏ عبارة عن  -

-  ʄيحتوي النموذج عڴ ……………………………..………………………………………………………………… . 

  

 نماذج الأعمال المطبوعة  

 التɴسيقات الشاǿعة الأخرى. أو أي من  ……………أو   ……………تكون النماذج عڴʄ شɢل ملفات  -

 . ……………أو التحميل من  …………… ……………يتم توزʉــع ɸذا النوع من النماذج غالبا عف  -

  ………………………………………إڲʄ  ……………النماذج المطبوعة من الضروري أن يقوم ܧݵص ما بنقل البيانات من عند استخدام  -

 .   حيث يمكن Ȋعد ذلك تحليل النتائج إحصائيا 

  

  

  

  


…………… ……………

…………… ……………

 1الـــــــــــدرس الثالث : نماذج أعمال
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 نماذج الوʈب 

 ). ……………نماذج الوʈب من النماذج شاǿعة الاستخدام وذلك لسɺولة إɲشا٬ڈا باستخدام لغة (Ȗعد  -

 عن النماذج الورقية المطبوعة لأنه يتم إدخال البيانات فٕڈا ومعاݍݨْڈا عڴʄ اݍݰاسب Ȋشɢل مباشر دون اݍݰاجة لمعاݍݨة Ȗعد نماذج الوʈب   -
ً
 راǿعا

ً
بديلا

 اݝݰتوى.

 من لوحة المفاتيح. عرض نماذج الوʈب عڴʄ شاشة المستخدم بحيث يقوم المستخدم بتعبȁته من خلال تحديد اݍݵيارات او كتابة النص يتم  -

 تصميم نموذج الأعمال   

 الغرض من النموذج  لتحديد  بتصميم نموذج الأعمال يجب أن ɲسأل Ȋعض الأسئلة الضرورʈةقبل البدء  -

o  ما الغرض من النموذج؟ 

o   ا النموذج؟ɺعاݍݨʇ ل الۘܣɠما المشا  

o  من سيقوم بتعبئة النموذج بالبيانات ؟ ومن سيقيم تلك البيانات؟  

o  ذا النموذج؟ مۘܢ نحتاجɸ ʏاڲ  

 مقارنة ب؈ن النماذج المطبوعة والنماذج عف الوʈب 

  …………………………النماذج   …………………………النماذج 

لا Ȗشفط Ȋعض النماذج إكمالɺا بصورة فورʈة وʈمكن إكمالɺا ࡩʏ وقت لاحق دون 

  اݍݰاجة إڲʄ التواجد ࡩʏ نفس الموقع
  البيانات يمكن تخزʈن نماذج الوʈب بصورة فورʈة ࡩʏ قاعدة 

فادات خطية ومراسلات رسمية أخرى تتطلب التوقيع بخط اليد   يمكن لنماذج الوʈب إرسال إشعارات الاستلام بالفيد الإلكفوɲي   ɸناك عقود و

  يمكن إكمال النماذج الورقية وقراءٮڈا من أي مɢان بدون اتصال بالإنفنت
يمكن لنماذج الوʈب التحقق من تلقاء نفسɺا من عدم ترك  

  اݍݰقول فارغة، ومن إدخال النوع المناسب من المعلومات

 كيفية إɲشاء نموذج ݍݨمع البيانات 

-  ʄاتباع دليل تصميم النموذجإن اݍݵطوة الأوڲ ʏشاء نموذج ݍݨمع البيانات تتمثل ࡩɲلإ   : ʏالتاڲ 

  كتابة الاحرف الكب؈فة عند الكتابة بالإنجل؈قية) ۂʏ الأك؆ف ملاءمة للنماذج وتجنب ȖSans Serifعتف خطوط فئة (-  أنماط الكتابة

لا Ȗستخدم الȘسط؈ف لأنه يجزئ النموذج وʈجعل من الصعب قراءته وʈوطۜܢ باستخدام اللون الأسود للنصوص ونمط التغميق    التɴسيق

  للعناوʈن 

  الأقسام ولإضفاء مظɺر مرتب عڴʄ النموذج.استخدم المساحة الفارغة للمساعدة ࡩʏ توجيه القارئ وࡩʏ فصل   اݍݵطوط والمسافات

  أتبع قواعد الشركة باستخدام التصميم واݍݱݨم والألوان المعتمدة اݍݵاصة بالشعار وتجنب Ȗغي؈فه.   الشعار

  يفضل أن يقتصر عنوان النموذج عڴʄ خمس ɠلمات فقط ليكون موجزا ووصفيا.  عنوان النموذج 

  والمرادفات ومن الأفضل استخدام ɠلمات سɺلة بدلا عن الɢلمات الغرʈبة أو المعقدة.  من المɺم تجنب الاختصارات  اللغة الȎسيطة 

  

    
    برنامج مجاɲي ) InDesign(إن ديزاين برنامج برنامج غ؈ف  مجاɲي  و ) Scribusسكرʈبوس(ʇعتف برنامج   1

    العملاء أو الطلبة أو الموظف؈ن.العمود الفقري لأي عملية إدارʈة تتطلب جمع بيانات من نماذج الأعمال بمثابة   2

   مسȘند منظم بفتʋب محدد.النموذج ɸو   3

   جمع المعلومات الۘܣ تحتاجɺا الشركة أو المنظمة الɺدف من النموذج ɸو   4

     مطبوعة عڴʄ ورق أو عف الوʈب أنواع نماذج الأعمال   5
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 أفضل ممارسات التصميم  

 الۘܣ يقوم بإدخالɺا المشاركون بتعبئة النموذج من خلال استخدام خانات الاختيار والقوائم وغ؈فɸا قدر الإمɢان. يمكنك اݍݰد من كم البيانات  /…………… . 1

 يجب أن تتطابق مساحة الكتابة مع المساحة المتوقعة للإجابة ࡩʏ الأسئلة المفتوحة  /………………………… . 2

 الأمر واܷݰا حۘܢ يفɺم المستخدم بأقل جɺد ممكن.اطلب اݍݰد الأدɲى من المعلومات من المستخدم واجعل  /………………………… . 3

 حاول أن تطرح الأسئلة المباشرة وتجنب طرح أسئلة متعددة ࡩʏ فقرة واحدة./………………………… . 4

 ɠلما زادت دقة السؤال ɠانت الإجابة أك؆ف تحديدا فلا تطلب إدخال "الاسم" أو "التارʈــخ"، بل "الاسم الأول" أو "تارʈخ الطلب".  /………………………… . 5

 يقلل ترتʋب المعلومات من الأخطاء ومن تضʋيع الوقت أثناء Ȗعبئة النموذج. يجب ترتʋب اتجاه العناصر من اليم؈ن للʋسار ومن أعڴʄ لأسفل  /……………… . 6

  يمكن تقسيم النموذج إڲʄ أقسام تجمع العناصر ذات العلاقة المنطقية، مما ʇسɺل عملية القراءة والإجابة أو إدخال البيانات. /………………………… . 7

 نموذج فاتورة البيع  

 Ȗستخدمه الشرɠات.  الأك؆ف استخداما من النماذج المطبوعة أو النماذج عف الوʈب الذيʇعد نموذج فاتورة البيع  -

  . ……………………………………………………………………………………………………………………………………ʇعرف نموذج فاتورة البيع بأنه  -

 .  ………………………………………………………………………………………………………………ݍݨمع البيانات لأنه ʇستخدم نموذج فاتورة البيع  -

  

 إɲشاء فاتورة بيع ࡩʏ برنامج سكرʈبوس

  ة. شعار الشركةʈالتجار 

  .(فاتورة بيع) عنوان النموذج  

  .اݍݵطوط والقواعد  

   لتعي؈ن ݯݨم النموذج 

  لتغي؈ف الشبكة  

 . Ȗستخدم الشبكة لتنظيم المكونات وتحديد موقعɺا Ȋشɢل ܵݰيح -

   ةɺلاست؈فاد صورة موج  

  اڲʏ استخدام الصورة ࡩʏ النموذج وتكب؈فɸا وتصغ؈فɸا دون ان تفقد جودة ألواٰڈا.  ) AIتɴسيق (ʇش؈ف  -

 فɺو خيار جيد للوʈب لأنه مثاڲʏ لعملية التحميل عڴʄ الوʈب ) JPGتɴسيق(ʇعتف  -
ً
 من أك؆ف تɴسيقات الملفات شيوعا

   لإدراج إطار النص 

   لإضافة لون جديد 

  عطاء لونل وɢلإدراج ش 

   إعطاء الشفافية 

  ةʈشاء زوايا دائرɲلإ 

   لإدراج  جدول 

  لتعديل خلايا اݍݨدول 

  لتعديل نص اݍݨدول 

   اɺعʉݝݰاذاة العناصر وتوز 

  لمعاينة الملف  



السعر الإجمالي طرق الدفع رقم الفاتورة سعر الوحدة الكمية رقم المنتج معلومات الشحن شعار الشركة
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 استطلاع رضاء العملاء  

 ݍݨمع البيانات حول استطلاع آراء العملاء بخصوص المنتجات أو اݍݵدمات الۘܣ تقدمɺا الشرɠات . ʇستخدم نموذج استطلاع رضا العملاء  -

 . المنتجات واݍݵدمات Ȋشɢل اسفاتيڋʏ وذلك بناء عڴʄ آراء رضاء العملاء…………………………تكون الفائدة من النموذج  -

 .رȋْڈم مع الشركة ، وʈمكن لɢل مٔڈا تزوʈدك بمعرفة محددةأرȌع أنواع من الأسئلة Ȗساعد ࡩʏ استخراج آراء العملاء حول تجɸناك  -

  

  محددة ࡩɸ ʏذا النوع توجد إجابات

يتم تقديمɺا وʈجب عڴʄ المستخدم  

 ʄا بناء عڴɸرأيهأن يختار إحدا .  

 ʄذا المقياس عڴɸ ʏتقتصر الإجابة ࡩ

محتملت؈ن ،   الاختيار ب؈ن إجابت؈ن

افق" ، أو "  لا /  ɲعممثل "    غ؈ف /  مو

افق  " .  مو

ࡩɸ ʏذا النوع يوجد سؤال مثل " ما  

مدى رضاك ؟ " وʈختار المستخدم  

ʇعۚܣ عدم الرضا   1رقما ( الرقم 

 )ʇعۚܣ الرعۜܣ تماما  5والرقم 

يمنح ɸذا النوع من الأسئلة 

  كتابةࡩʏ  الɢاملة اݍݰرʈة المستجيب؈ن 

 . لɺم يحلو  ما

 

  

 إɲشاء استطلاع رضاء العملاء 

 .  استطلاع رضا العملاء يجب عليك اختيار أسئلة الاستطلاع الܶݰيحةعند إɲشاء  -

-  ʄيان عڴȎأو …………………………يمكن أن يحتوي الاست…………………………  . 

  

  ࡩʏ   اݍݵطوة الأوڲʄ ۂʏ فتح برنامج سكرʈبوس والبدء بإدخال اݝݰتوى  -

 . استطلاع رضاء العملاءنموذج 

 إدخال الشعار والنص بالطرʈقة الۘܣ Ȗعلمٔڈا خلال الدرس السابق.  -

 لتنظيم العناصر لأٰڈا Ȗساعد ࡩʏ وضع العناصر ࡩʏ المواضع المفضلة.  استخدام الأدلة  -

 لتعديل اݍݵط وضافة اللون  

 لإدراج أعمدة اݍݨدول  

 لتحوʈل الأشɢال اڲʏ إطارات نصية  

  لإدراج أعمدة ࡩʏ إطار النص  

  

  

  

………………………… ………………………… ………………………… …………………………

 2: نماذج أعمال الراȊعالـــــــــــدرس 
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-  ʏر الأعمال ۂʈتقار………………….………………………………………………………………………………………………………………………………  

………………………………………………………………………………  

  .  ……………بصورة …………… و ……………ومشاركة ……………أداة اتصال رئʋسة ࡩʏ الأعمال نظرا لأɸميْڈا ࡩȖ ʏعد تقارʈر الأعمال  -

 . …………………………وȋتحديد ……………ʇسمح للقارئ التنقل خلالɺا  ……………بأسلوب تكتب ɸذه التقارʈر  -

 أɸداف تقارʈر الأعمال  

  اݝݰتملة ……………فحص المشكلات والمسائل اݝݵتلفة ࡩʏ محاولة لإيجاد  . 1

 …………… الأعمال و ……………تقديم اقفاحات للتحس؈ن من خلال تطبيق  . 2

3 .  ʏو النتائج ……………تقديم التقييمات والاستدلالات عند النظر ࡩ…………… 

 ……………أو ……………تقديم استɴتاجات حول Ȋعض  . 4

  . ……………تقديم اقفاحات للإجراءات  . 5

 أنواع تقارʈر الأعمال 

التقارʈر 

……………  
  

توفر معلومات موضوعية حول مسألة معينة، كما تقدم حقائق غ؈ف متح؈قة دون شرح الأسباب والنتائج اݝݰتملة 

  للموقف اݝݰدد. مثلا تضم؈ن معلومات عن عدد الموظف؈ن وأدوارɸم بالشركة. 

التقارʈر 

……………  
  

ɸذا النوع من التقارʈر مطلوȋا عندما ٮڈدف الشركة إڲʄ اتخاذ قرار مɺم حيث يحلل التقرʈر وضع الشركة وʈقدم 

  المعلومات والتفس؈فات والاستɴتاجات ذات العلاقة، والۘܣ Ȗساعد المديرʈن ࡩʏ اتخاذ أفضل القرارات.

التقارʈر 

……………  
  

عندما تفكر الشركة بتحقيق ɸدف جديد. يقوم فرʈق من اݍݵفاء أو  Ȗعتف أك؆ف شمولا لتقارʈر الأعمال، وʈتم إعدادɸا

  الباحث؈ن بتحليل ɸذا الɺدف ودراسة جميع البيانات واݍݰقائق ذات العلاقة وعرضɺا بصورة ٰڈائية ࡩʏ تقرʈر بحۙܣ. 

  تقارʈر 

 ……………    

يقدم للܨݵص الذي يطلب   يتم لتوضيح الوضع اݍݰاڲʏ لمɺمة أو لقسم مع؈ن. يتم استخدام تقرʈر التقدم كتحديث

  ɸذا التقرʈر، كتوضيح  التقرʈر الأسبوڤʏ التقدم الذي تم إنجازه عڴʄ مدار الأسبوع.

  …………………………………………………………………………………………….…………………الغرض من التقرʈر ɸو  - مكونات تقرʈر الأعمال

  مختصرالاطلاع القراء عڴʄ مغزى التقرʈر وʈجب أن يكون       المݏݵص التنفيذي 1

  لتقديم ݝݰة موجزة عن التقرʈر ولا ʇشفط تقديم معلومات مفصلة .      المݏݰقات 2

  يتكون من مقدمة ونص رئʋؠۜܣ وخاتمة ، وʈصف المشكلات والبيانات الۘܣ تم اݍݰصول علٕڈا         النص الأسا؟ۜܣ   3

  اختيارʈة ، وتتضمن أي صور أو مخططات أو بحوث لم يتم الاقتباس مٔڈا مباشرة      المراجع  4

  الأبجدي لاسم المؤلفقائمة بالكتب أو مصادر المعلومات الۘܣ تم الاقتباس مٔڈا بالفتʋب       قائمة اݝݰتوʈات  5

  Ȗساعد القارئ ࡩʏ العثور عڴʄ معلومات محددة ࡩʏ التقرʈر Ȋسرعة .      العنوان  6

  مكونات إضافية لتقرʈر الأعمال  

  قائمة المصطݏݰات 
  .…………………………………………………………………………………ــȖستخدم عند تقديم تقرʈر تقۚܣ ل

  .تلك المصطݏݰات ………بالمفردات المستخدمة ࡩʏ التقرʈر مع Ȗعرʈف موجز ………………Ȗعرف بأٰڈا قائمة مرتبة 

  اݍݨداول 
  .  ……………………………من البيانات الإحصائية ، من المɺم ……………………………عند تقديم كمية 

  من المɺم أيضا إعطاء عناوʈن Ȗعرʈفية لɺذه اݍݨداول 

اݝݵططات والرسوم 

  التوضيحية

  والرسوم ࡩʏ تقسيم النص بك؆فة أو ࡩʏ التداخل مع الموضوع الرئʋس ، تȘسȎب ك؆فة تلك اݝݵططات 

  ʏا ࡩɺولذلك يتم الݏݨوء أحيانا لتقديم……………………………  

 أعمال تقارʈر :  اݍݵامسالـــــــــــدرس 
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  ) امام العبارة اݍݵاطئة.  (     و   ) امام العبارة الܶݰيحة    (  ع ض   

  

  - ضع المصطݏݳ أمام التعرʈف المناسب له  : 

 للقارئ  عليه يطلق  
ً
  فن ترتʋب اݍݰروف والنصوص بطرʈقة تجعل الɴܦݵة مقروءة وواܷݰة وجاذبة بصرʈا

 Ȗعد بمثابة العمود الفقري لأي عملية إدارʈة تتطلب جمع بيانات بصورة تȘيح   
ً
  اسفداد ɸذه البيانات مستقبلا

ۂʏ مسȘندات يتم إɲشاؤɸا Ȋغرض إيصال المعلومات بإيجاز وكفاءة حول أعمال أو مɺام محددة أو لتقييم العمليات المتعلقة    

  بأداء العمل 

   
ُ
Ȗ جذب ع؈ن القارئ ʏࡩ 

ً
  ولكن الإفراط ࡩʏ استخدامɺا يضعف من تأث؈فɸا  عد وسيلة فعالة جدا

 من النماذج المطبوعة أو النماذج عف الوʈب الذي Ȗستخدمه الشرɠات   
ً
  ʇعد أك؆ف نموذج استخداما

  صل العمود ( أ ) بما يناسبه من العمود ( ب ) 

  العمود ( أ)   م

اقعية أو أشياء حقيقية يصعب تصوʈرɸا      تمثل أشياء غ؈ف و

  تظɺر معلومات إحصائية عڴʄ شɢل معلومات مرئية ʇسɺل فɺمɺا ولɺا أشɢال مختلفة  

اقعية .   اقف محددة تمنح المسȘند م؈قة الو   صور حقيقية لأشياء أو مو

  

  

  

  

  

  

    ɸو برنامج مجاɲي ومفتوح المصدر مصمم للتخطيط والطباعة وعداد الملفات .  Scribusبرنامج    1

    برنامج غ؈ف مجاɲي لتصميم مسȘندات الأعمال .  ʇٌIndesignعد برنامج   2

    Ȗعتف خيار جيد للصفحات  الۘܣ تحتوي عڴʄ كث؈ف من النصوص   sans serifخطوط   3

    طباعة النص ۂʏ فن ترتʋب اݍݰروف والنصوص بطرʈقة تجعل المسȘند واܷݳ وجذاب للقارئ .  4

    العناوʈن الرئʋسية والفرعية ۂʏ بمثابة إرشادات التصفح للقارئ .  5

    الكتابة مع مساحة الإجابة المتوقعة ࡩʏ الأسئلة المفتوحة . عند اɲشاء النماذج لابد من تطابق مساحة   6

    تقتصر الاجابه ࡩʏ أسئلة الاختيار المتعدد ب؈ن اجابت؈ن محتملت؈ن .  7

    نموذج استطلاع الرأي ɸو مسȘند ʇستخدمه العملاء لطلب البضاǿع من التاجر أو الشرɠات   8

    يمكن تقسيم النموذج اڲʄ أقسام تجمع العناصر ذات العلاقة المنطقية .  9

    ʇعد استخدام الȘسط؈ف ( اݍݵط تحت الɢلمات ) من التɴسيقات المɺمة ࡩʏ النماذج   10

    النموذج عڴʄ عشر ɠلمات .يفضل أن يقتصر عنوان   11

    Ȗعد القوائم ࡩʏ المسȘندات وسيلة فعاله ݍݨذب انȘباه القارئ .   12

    يقلل ترتʋب المعلومات ࡩʏ النموذج من الأخطاء ومن تضʋيع الوقت أثناء Ȗعبئة النموذج    13

    يفضل استخدام الاختصارات والمرادفات أثناء تصميم النموذج .  14

    النماذج ينܶݳ بطرح أسئلة متعددة ࡩʏ فقره واحدة .عند تصميم   15

  العمود ( ب )  م

افية   أ   الصور الفوتوغر

  

  الصور المتحركة   ب

  

  التوضيحيةالرسوم   ج

  

  اݝݵططات والرسوم البيانية  د
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ŷůųȠ ľņżůŝǨȣń 

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  المشروع
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 شبɢات اݍݰاسب  
 الموارد. ………………أجل  حاسب أو أك؆ف ، متصلة ببعضɺا البعض من………………شبكة اݍݰاسب عبارة عن  -

 الۘܣ تقوم بنقل البيانات ب؈ن ɸذه الأجɺزة. ……………… و ………………………………من جزأين أساسي؈ن : تتكون شبكة اݍݰاسب  -

 التصɴيفات الرئʋسية للشبɢات  

  

  

  

  

 

  

  

ʏللنطاق اݍݨغراࡩ 
ً
  تصɴيف الشبɢات وفقا

  
  

……………………………………………… 

………………………………………………………………

………………………………………………

الشبكة 
 المحلية

LAN 

الشبكة 
 المتوسطة

MAN 

الشبكة 
 الواسعة

WAN 

……………… 

………………………………

…………………………………………

……………… 

………………………………

………………

 الـــــــــــــــــــــدرس الأول : الشبɢات السلكية و اللاسلكية 

 تصɴيف الشبɢات

 وفقا للوسيط الناقل

 الشبɢات

 …..…… 

 الشبɢات

 …..…… 

وفقا للنطاق 

 الشبɢات

 …..…… 

 الشبɢات

 …..…… 

 الشبɢات
 …..…… 
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 للوسط الناقل 
ً
  تصɴيف الشبɢات وفقا

 Wired Networks السلكيةالشبكات  .1
 Wireless Networks اللاسلكية الشبكات .2

 )Wired Network(السلكية  الشبكات

   

 

 

 

 

 

 

  

   المشفك الرقܣخط 
 . ……….…………………………………………………………………………………………………………………………ۂʏ تقنية اتصال 

 انقطاع لإحدى اݍݵدمت؈ن يȘيح استخدام خدمة الإنفنت وخط الɺاتف معّا دون -

 التقليدي.…………………ʇسܢ مودم متصل بخط  …………………يلزم ذلك استخدام مودم -

) ميجابت ࢭʏ ……سرعة الت؇قيل تصل اڲʏ  (  - تɢون سرعة ت؇قيل البيانات أسرع بكث؈ف من سرعة تحميل البيانات . - …………خط المشفك الرقܣ غ؈ف المتماثل  

  ) ميجابت ࢭʏ الثانية    ) ……سرعة التحميل تصل اڲʏ (   - الثانية

  - ميجابت ࢭʏ الثانية )……سرعة الت؇قيل تصل اڲʏ ( -من أسرع خطوط المشفك الرقܣ. ɸذا النوع من اݍݵطوط ʇعد -…………خط المشفك الرقܣ فائق السرعة 

) ʏالثانية  )……سرعة التحميل تصل اڲ ʏميجابت ࢭ (  

 -وخدمات الفيديو والصوت والألعاب عف الإنفنت  ȖHDعتف مثالية ݍݵدمات مثل التلفزʈون عاڲʏ الوضوح  -…………خط المشفك الرقܣ فائق السرعة 

) ʏالثانية)……سرعة الت؇قيل تصل اڲ ʏميجابت ࢭ ( - ) ʏالثان……سرعة التحميل تصل اڲ ʏية  ) ميجابت ࢭ  

  FIBER OPTICالألياف الضوئية شبكة 

  لنقل البيانات من خلال ɠابل الألياف الضوئية.  …………………توفر الألياف الضوئية السرعة الأكف للإنفنت ࢭʏ أيامنا ɸذه؛ وʈرجع ذلك إڲʄ استخدامه 

  ʄذا الاتصال لإرسال البيانات لمسافات أطول بكث؈ف من خط المشفك  ) ………(يمكن أن تصل سرعة الت؇قيل والتحميل إڲɸ الثانية . كما يمكن استخدام ʏجيجابت ࢭ

رة بɢابلات الألياف الضوئية؛ ولكن  الرقܣ أو الإنفنت السلɢي. تتطلب ɸذه اݍݵدمة استخدام مودم ألياف ضوئية, يمكن توصيل المنازل أو المواقع التجارʈة مباش

  مثل أسلاك الɺاتف والأسلاك اݝݰورʈة. اݍݰالية المعتمدة عڴʄ الɢابلات النحاسية ………………… …………………ذلك قد يحتاج إڲʄ اسȘبدال 


 


 





 

 الكابل المزدوج المجدول

 الكابل المحوري

كابل الألياف 

 الكابل المزدوج المجدول
 السرعة:

 ……تصل إلى 
 ميجابت في الثانية

 الاستخدام:

................و  .............شبكات   

ري  الكابل المحو
 السرعة:

 ............تصل إلى 
 ميجابت في الثانية

 الاستخدام:

ذاعة  تغذية وسائل الإ

 كابل الألياف البصرية
 السرعة:

 .............تصل إلى 
 ميجابت في الثانية

 الاستخدام:

داء و عالية  ...........مسافات  الأ …………و…………
 

…………………… 

 

……………. 

1 

2 

3 

4 

 خصائص الشبكات السلكية 
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 اللاسلكية   الشبɢات

 ʏالشبكة اللاسلكية ۂ……………………………………………………….…………………………………………………………………………. .  

  لنقل المعلومات وتوصيل الأجɺزة بالشبكة أو التطبيقات.  .…………….……………تقنية Ȗعتمد الشبɢات اللاسلكية  

  خصائص الشبɢات اللاسلكية  

 .……………وعدد .……………) ࡩʏ قوٮڈا وانخفاضɺا عڴʄ عامل؈ن ɸما ʇWiFiعتمد أداء شبɢات اللاسلكية ( . 1

 .……………علٕڈا رغم .…………… الشبكة اللاسلكية و .……………يمكن  . 2

 .……………Ȋعض الأجɺزة الإلكفونية الأخرى الۘܣ Ȗعمل عڴʄ نفس موجات  .……………تتأثر إشارة الشبكة اللاسلكية  . 3

4 .  
ً
 الشبكة اللاسلكية  .……………من السɺل جدا

 اللاسلكية  الشبɢاتأتواع 

 .…………… )LAN(  الشبكة          .…………… (PAN)   الشبكة
 التقنية المستخدمة    مدى الإشارة           التقنية المستخدمة    مدى الإشارة 

  واي فاي         عڴʄ مستوى بناية أو مؤسسة            تقنية اتصال قرʈب المدى              NFCسم  10عڴȊ ʄعد 

  بلوتوث                   مف للبلوتوث  10عڴȊ ʄعد 

  .…………… )WAN(  الشبكة        .…………… )MAN(   الشبكة
 التقنية المستخدمة    مدى الإشارة           التقنية المستخدمة    مدى الإشارة 

 شبɢات الɺواتف اݍݵلوʈة                       عف العالم          واي ماكس          مستوى المدينة

 

 ) Hot Spotsنقاط الشبكة اللاسلكيةAccess Point (          2- )نقطة الوصول ( -1

  المستخدم؈ن .………شبɢات Ȗستخدم ࡩʏ أماكن عامة ɠالمكتبات والمطارات       الإشارة اللاسلكية الۘܣ يمكن من  .………Ȗستخدم  -

 أو بمقابل مادي        خلالɺا التغلب عڴʄ مسافة البعد عن جɺاز الإرسال 
ً
 بالإنفنت مجانيا

  الإلكفونية الأخرى الۘܣ Ȗعمل بنفس الفددات   تتأثر كفاءة نقاط الوصول بتداخل Ȋعض الأجɺزة  -

  تقنية الشبɢات اللاسلكية

-   : ʏما يڴ 
ً
 توجد عدة تقنيات لاسلكية تم تطوʈرɸا لدعم الشبɢات اللاسلكية ومن أك؆ف شيوعا

 …………….….-  ات التبادلɢتقنية لاسلكية للشب ʏالبيانات لمسافات قص؈فة. ۂ  

 Ȗستخدم ɸذه التقنية ࡩʏ العديد من الأجɺزة الذكية والسماعات اللاسلكية.   - 

 …………….….-  ات اللاسلكيةɢالشب ʏشارا ࡩȘان  من أك؆ف التقنيات شيوعا و

اقبة المتصلة  -   Ȗستخدم ɸذه التقنية ࡩʏ العديد من الأجɺزة الذكية وɠام؈فات المر

 ية والطاȊعات وأجɺزة التلفاز الذك

 …….….…….………..……… -   زةɺستخدم للاتصال من مسافة قص؈فة ب؈ن الأجȖ  

  وȖعد استخدامɺا الأك؆ف شيوعا ࡩʏ الɺواتف الذكية  - التجسس علٕڈا..…………سنȘيمفات. ..…………لا يتجاوز 

 الشبكات تقنية
 اللاسلكية
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    الشبكة..…………………وفقا تصɴيف الشبɢات 

  العيوب  المزايا   طرʈقة اتصال الأجɺزة  مخطط الشبكة 

  .………مخطط 

عڴʄ .………تتصل جميع الأجɺزة بناقل 

  اعتباره "العمود الفقري" للشبكة. 
…………………..…. 

صعوȋة اكȘشاف وصلاح أي مشاɠل 

    + تحدث داخل الشبكة

داخل الشبكة ʇعيق .………حدوث 

 عملية نقل البيانات داخل الشبكة

 .………مخطط 

يجمع ب؈ن أجɺزة الشبكة المتصلة ببعضɺا  

 ʄتم إرسال جميع حزم عڴʈل حلقة، وɢش

البيانات عف تلك اݍݰلقة وصولا إڲʄ وجɺْڈا  

  الٔڈائية.

 ʏيقلل .……….………الارسال ࡩ

 التصادم  + 

جɺاز للمخطط دون ..…………إمɢانية 

 التأث؈ف عڴʄ أداء الشبكة 

مرور جميع البيانات المنقولة عف الشبكة 

نقطة داخل الشبكة .………من خلال 

 ٕڈا ʇشɢل عبئا كب؈فا عل

 .………مخطط 

يتم توصيل جميع نقاط الشبكة ࡩʏ مخطط 

مثل اݝݰول  .………النجمة بجɺاز 

(Switch)  أو الموزع(Hub) .  

جɺاز للمخطط دون .…………إمɢانية 

 التأث؈ف عڴʄ أداء الشبكة+ 

يؤثر .………فشل أحد أجɺزة الشبكة 

 عڴʄ عمل باࡪʏ  أجɺزة الشبكة

 ʄاز المركزي يؤدي إڲɺفشل اݍݨ

 الشبكة بأكملɺا..………

 .………مخطط 

 ʏمخطط الشبكة بباࡪ ʏاز ࡩɺل جɠ يتصل

  ʏاز ࡩɺل جɠ عۚܣ أنʇ زة الأخرى، مماɺالأج

  جɺاز آخر. .………الشبكة يتصل 

إمɢانية نقل المعلومات ب؈ن أجɺزة مختلفة 

 ʏࡩ……….……….+ 

يؤثر .………فشل أحد أجɺزة الشبكة 

 باࡪʏ  أجɺزة الشبكةعڴʄ عمل 

نظرا .………تكوʈن ɸذا اݝݵطط عملية 

لوجود العديد من التوصيلات الضرورʈة  

 الإضافية

  .………مخطط 

يجمع اݝݵطط الݤݨ؈ن ب؈ن  مخطط؈ن أو 

أك؆ف من مخططات الشبكة (النجمة، 

حلقة، ناقل، شبكة)، وعادة ما يتم 

استخدام ɸذا اݝݵطط عند اݍݰاجة 

  معا. .………لتوصيل شبكت؈ن 

جɺاز للمخطط دون .………إمɢانية 

  التأث؈ف عڴʄ أداء الشبكة 

  .………ʇعتف من مخططات الشبكة 

ا من  الثمن لأنه يتطلب عددا كب؈ف 

اݝݵتلفة للاتصال  .……… و .………

  ب؈ن الشبɢات.

 التخزʈن   شبكة 

قواعد بيانات  -عڴʄ أجɺزة الشبكة.) بالوصول للبيانات المشفكة اݝݵزنة (Serversلݏݵوادم ) نوع خاص من الشبɢات Ȗسمح SANشبكة التخزʈن ( -

Microsoft SQL Server  نʈاستخدام شبكة التخز ʄعتف مثال عڴȖ )SAN ،(ستخدمȖ حيث  ʄن البيانات الأك؆ف قيمة للمؤسسة، لذا فࢼܣ تتطلب أعڴʈلتخز

افر. مفابطة باستخدام مجموعة  تخزʈن اجɺزة,  تخزʈن وسائط,  محولات,  عملاء,   مضيف؈نتتكون شبكة التخزʈن عادة من  - مستوى من الأداء والتو

  متنوعة من التقنيات واݝݵططات والفوتوكولات .
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 شبɢات النقال 

 .  .. ……..…………………………….………………………………………………………يمكن Ȗعرʈف شبɢات النقال أٰڈا شبكة  -

  المركزʈة اݝݰطة

 . ……………………وشبكة ……………………تقوم بتوف؈ف الاتصال ب؈ن 

  :ʏوتتكون من ثلاث مكونات ۂ  

1 . ………………………………………. . 

2 . ………………………………………. . 

3 . ………………………………………. . 

افية محددة وȖسܢ برج الإرسال ʇغطي  -   . .…………….……………وɸذه اݍݵلايا تضمن بقاء المستخدم ضمن .…………… منطقة جغر

 الفددي النطاق.………يقوم مزود اݍݵدمة  المشفك؈ن عدد.………للنطاق الفددي فɢلما .………حد  مركزʈة محطةلɢل  -

 ɠل خلية . .……………  ومدى………) تحدد .……………عدد   و .…………… و .……………  و .……………مثل(  عوائق وجود -

 أجيال شبɢات النقال  

  اݍݨيل

1G  الأول  

  

  2G يɲالثا

  

  3Gالثالث

  

 4GعȊالرا

  

5G اݍݵامس

  
  2019  2008  1998  1991  1980  السنة

  السرعة 

 ………  ʏكيلو بت ࡩ

  الثانية  

 ʄإڲ……… ʏليو بت ࡩɠ

  الثانية

جيجا بت ࡩʏ  ………  ميجا بت ࡩʏ الثانية  ………

  الثانية

……… ʏجيجابت ࡩ

 الثانية

  

  المم؈قات 

تقنية الɺاتف النقال  

 التناظري 

ب؈ن  ………مɢالمات 

المشفك؈ن داخل 

  نفس البلد 

 الۘܣ البيانات Ȗشف؈ف 

 بخصوصية ساɸمت

  البيانات  

الرسائل 

القص؈فة ………

 ………ورسائل 

 الوصول اڲʄ الانفنت 

و   النقالة ………عف 

والتلفزة ………مɢالمات 

  النقالة . 

يدمج البɴية التحتية  

اݍݰالية مع  للشبكة 

 التقنية اللاسلكية 

……… ʏصوت عالية ࡩ

المɢالمات الɺاتفية 

ʄوسرعات أعڴ  

أحدث جيل من 

 شبɢات النقال 

مثل :  ………إنفنت 

السيارات  

………………  

  

  

  

  

 الــــــــــــــــــدرس الثاɲي : شبɢات النقال وشبɢات الأقمار الصناعية 
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  ) Satellites( الأقمار الصناعية 

  : قسم؈ن تقسيم الأقمار اڲʏ يمكن -

 ɸو القمر الذي نراه ࡩʏ السماء .  /….………………… أقمار  . 1

 .  ࡩʏ الفضاء اݍݵارڊʏ حول الأرض لتدور  الفضاء ࡩʏ إطلاقɺا يتم الإɲسان صنع من آلة ɸو  /….………………… أقمار   . 2

 

  فئات   وظائف   مم؈قات   استخدامات 
Ȗستخدم شبɢات الأقمار   -

 الصناعية أقمارɸا الصناعية 

  ʏࡩ………………….… 
………………….… 

  

مسافات  تتم؈ق بأٰڈا Ȗغطي  -

عرض نطاق  ولدٱڈا ….………

 ترددي مشفك مختلف تماما. 

وتختلف ࡩʏ تصميم الشبكة   

 عن 
ً
وعدادɸا وȖشغيلɺا فضلا

تɢاليف الȘشغيل والتطبيقات الۘܣ  

  تدعمɺا.

إمɢانية الوصول إڲʄ   توسيع -

تطبيقات الاتصالات الɺاتفية  

 والتلفزʈون 

إڲʄ الإنفنت  ….………والوصول  -

ʏ الأماكن الۘܣ تتجاوز قدرات  ࡩ

  الشبɢات الأرضية. 

الفضاء والأرض ….……… -

  والأرصاد اݍݨوʈة. 

اقع  -   . ….………أنظمة تحديد المو

 ) GEO( ….………مدار أرعۜܣ  -

  )MEO( ….………مدار أرعۜܣ  -

  )LEO( ….………مدار أرعۜܣ  -

  

 الانفنت عف الأقمار الصناعية    إڲʄالوصول 

  بالإنفنت الاتصال عڴʄ الأرض، حيث يمكٔڈم من  اݍݵدمة مزود نظام إڲʄ الوصول …...…………الأܧݵاص الذين  الصناعية الأقمار  عف  الإنفنتʇسْڈدف  -

 . الصناعية الأقمار  عف 

 .الصناڤʏ بالقمر مستمر ….………ووجود   الأرض عڴʄ الصناعية الأقمار ….………يحتاج ذلك إڲʄ وجود  -

Ȗستغرقɺا المعلومات ࡩʏ  إجراء رحلة   الۘܣ ….………حيث ʇعد الانتظار مصطݏݰا شاǿع الاستخدام ࡩʏ عالم الأقمار الصناعية وʉش؈ف إڲʄ  الانتظار، ففة سمة -

ʏياب عف اتصال القمر الصناڤاب وɸذ . 

  

  

  

  

اقع العالمي    ) GPS(نظام تحديد المو

اقع بدقة  ساعة ࡩʏ اليوم من اي مɢان ࡩʏ العالم ٢٤عڴʄ مدار   نظام للملاحة عف الاقمار الصناعية له القدرة عڴʄ تحديد المو

 ʏاليوم….………قمرا صناعيا تدور حول الأرض ….………يتكون من حواڲ ʏࡩ  

  أقمار صناعية عڴʄ الأقل، بحيث ʇستخدم اݍݰسابات الɺندسية لتحديد موقعه  عڴʄ الأرض. ….………) المسافة بʋنه وȋ؈ن GPSيحدد جɺاز ( -

 . ….………….………….………وۂʏ طرʈقة رʈاضية ….………….………Ȗسܢ العملية المستخدمة لتحديد الموضع  -
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 )GPS( تقنية التعقب باستخدام  

-  ʏۂ……………………………………………………………………………………………..…………….……………………………..……. . .  

-   : ʏذه التقنية ࡩɸ اقع  تحديديتم استخدام اقبة دراسة -  مثل الأطفال أو كبار السن …………..تȘبع  -    …………..مو  .  ………….. ومر

 …………..…………..لɢي Ȗعمل التقنية بالشɢل الܶݰيح يتوجب أن يحمل الܨݵص أو الآۜܣء المراد Ȗعقبه  -

 تصنف أجɺزة التعقب إڲʄ صنف؈ن ɸما :  -

  …………..…………..الأجɺزة   …………..الأجɺزة 

 : …………..و ………….. Ȗستخدم لأغراض 

اقبة الأܧݵاص كبار السن أو الأطفال والعثور عڴʄ الأشياء الضاǿعة و  كمر

  Ȗعقب اݍݰيوانات الأليفة وكذلك للȘسلية. 

  

 : …………..…………..Ȗستخدم 

  أثناء القݍݮ أو العدو أو ركوب الدراجة

  

  المستمر…………..التعقب 

  اݍݵوادم…………..إرسالɠ ةʈزة مركزɺأج ʄللبيانات إڲ 

 ..………… لفةɢالت 

 ………….. اɠاشفا..…………  

 ..…………  تقوم بالتعقب الفوري المستمر 

  ʏاقب وتخزن البيانات ࡩ  الداخلية …………..تر

 ..………… لفةɢالت 

 ..…………  اɠتتطلب اشفا  

اقع غاليلو    غاليڴʏ غاليليو اشتق اسمه  من اسم عالم الفلك الإيطاڲGalileo ( -  ʏ(نظام تحديد المو

  )الرو؟ۜܣ . …………..(   أو      ) الأمرɢʈي …………..عن(…………..المستخدم؈ن الأوروȋي؈ن من ٱڈدف إڲʄ تمك؈ن  -

  .  …………..و  …………..ʇستخدم ࡩʏ عمليات  -

 احتياطية ࡩʏ مدار الأرض. صناعية أقمار ) …………..بالإضافة إڲʄ (  صناعيا قمرا) …………..عدد الأقمار المرتبطة بالنظام ( -

  الإلكفوɲيالتعقب (التȘبع) 

اقبةبملاحقة Ȋعض أساليب  الوʈب متصفحات مطورو يقوم  ضد التعقب  صارمة اݝݵادعة، وكذلك تقوم Ȋعض اݍݰكومات بوضع سياسات البيانات مر

 الإلكفوɲي. 

المتعلقة Ȋعادات   "،  واݍݵاصة بجمع المعلومات………….. ………….. بيانات الۘܣ تجمعɺا خدمات التعقب ما يطلق عليه " الرئʋسة المعلوماتتتضمن  -

 وأنماط تصفح الإنفنت.

 قوان؈ن اݍݵصوصية 

-  ʏية المملكةࡩȋالعر  ʄيئة الاتصالات وتقنية المعلومات لوائح لݏݵصوصية وحماية البيانات ٮڈدف إڲɸ السعودية، وضعت..……… ..………… ..…………  

 ʄمع…………..ومساعدة مقدمي اݍݵدمات عڴ ..………… .  

 ࡩʏ المملكة العرȋية السعودية. ………….. ………….. …………..لائحة من الأمثلة عڴʄ قوان؈ن حماية اݍݵصوصية :  -
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 )IP(بروتوكول الإنفنت 

  .………….. …………..من حاسب إڲʄ  البيانات …………..الۘܣ يتم من خلالɺا …………..ɸو  IP الإنفنت  بروتوكول  -

   الأقل عڴʄ واحد………….. يحتوي ɠل جɺاز حاسب متصل بالإنفنت عڴʄ عنوان-

  عن جميع أجɺزة اݍݰاسب الأخرى المتصلة بالإنفنت .    …………..  يحدد Ȋشɢل -

  ) Dotted-Decimal Notationالتدوʈن النقطي العشري ( 

 . …………..لɢل جɺاز متصل بالإنفنت ٭ڈدف توجيه اݍݰزم اڲɸ ʏذا   IPيتم تخصيص عنوان  -

  :   IPلعناوʈن  ʇستخدمان معيارانɸناك  -

     (IPv4) …………..الإصدار  . 1

  لإɲشاء عنوان منطقي فرʈد عڴʄ الشبكة بʋنما  بت ثناǿي…………..أو …………..  ʇستخدم 

  .   الشبكة وʉعتمد إɲشاء ɠل فئة عڴʄ ݯݨم   A – B – C – D – Eفئات:  5إڲIP  ʄ (IPv4)يتم تقسيم مساحة عنوان  -

 . IPإڲʄ مɢافِڈا العشري ࡩʏ معرفة الفئة الۘܣ يɴتܣ إلٕڈا  IPبتات ثنائية من  ʇ8ساعدنا تحوʈل ɠل 

  . (IPv6) …………..الإصدار   . 2

  لإɲشاء عنوان منطقي فرʈد عڴʄ الشبكة.  ثناǿيبت …………..أو  …………..ʇستخدم  

 

 ) الثابت أو الديناميɢي   IPعنوان ( 

 ) .Dynamic( …………..)         أو Static( …………..) أن يكون IPيمكن لعنوان ( -

 نظرا لإمɢانية ȖسȎبه بمشاɠل ࡩʏ  الشبكة. ؟   الاستخدام نادر من خلال إعدادات شبكة اݍݰاسب، وɸو …………..) Static(يتم تكوʈن العنوان الثابت  -

 Dynamic Host )بواسطة الفوتوكول الذي ʇعرف بـفوتوكول التكوʈن الديناميɢي للمضيف ( …………..) Dynamicيتم تكوʈن العنوان الديناميɢي( -

DHCP -Configuration Protocol  .  
ً
 وʉعتف أك؆ف شيوعا

 ) MAC Addressالعنوان الف؈قياǿي (

 .مم؈ق Ȋشɢلعڴʄ شبكة معينة  جɺاز  ɠل ʇعرِّفالذي  …………..) ɸو العنوان MAC( عنوان -

 C-6A-1E-593-D-482مثال  )عند تصɴيعه.الشبكة كرت( اݍݰاسب شبكة ݝݰول  MAC يتم إعطاء عنوان -

  

 ) Cisco Packet Tracerبرنامج سʋسكو ݝݰاɠاة الشبكة (

 ࡩʏ جميع  -
ً
  مجالات تصميم شبكة اݍݰاسب. أصبحت أدوات محاɠاة الشبكة منȘشرة تقرʈبا

  . ………….. ………….. و …………..) أداة Cisco Packet Tracerݝݰاɠاة الشبكة ( سʋسكو  برنامجʇعتف   -

 .داخلɺا البيانات ………….. وفحصاݍݨديدة واݍݰالية  الشبكة تصميماتواختبار …….. ………….. بȎناءȖسمح ɸذه الأداة  -

 وأداة محاɠاة الشبكة  (IP)الـــــــــــدرس الثالث : بروتوكول الإنفنت 
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  الشɢل   الاستخدام  جɺاز الشبكة 

الموجɺات 

Routers   

    .............................ʇستخدم لإرسال حزم البيانات ب؈ن   -

  ............................. أو ............................. يرȋط ب؈ن 

 لتوجيه البيانات ب؈ن المرسل والمستقبل باستخدام بروتوكولات معينة......................يحدد المسار  
 

اݝݰولات 

Switches  

  ............................. ʇستخدم لإرسال البيانات ب؈ن المرسل والمستقبل ࡩʏ شبكة 

  الأجɺزة المرتبطة ٭ڈا .   ..........................................................الشبكة اݝݰلية ............................. 
 

 Hubsالموزعات 

ولكن عندما ʇستقبل الموزع حزمة بيانات   ʇستخدم لإيصال عدة أجɺزة داخل الشبكة اݝݰلية

 ʄذه اݍݰزمة إڲɸ ثȎْڈا الٔڈائية.............................. يɺزة المتصلة الأخرى بصرف النظر عن وجɺالأج  

  ࡩʏ عمله  .............................

 ࡩʏ حركة البيانات عف الشبكة.............................قد يɴشأ عن استخدامه 
 

بوابة الم؇قل 

Home 

Gateway 

للɺواتف الذكية وأجɺزة اݍݰاسب النقالة  .........................................ʇستخدم  لتوف؈ف خدمة اتصال 

  ࡩʏ نفس الصندوق.............................. و .............................وɸو جɺاز يجمع ب؈ن وظيفة 

 أكف  ............................. .............................ـب.............................يرȋط ɸذا اݍݨɺاز 
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  LAN: محلᘭة  شᘘكة بᙫناء قمتدرᗫب 
مكتبية وطابعة بواسطة كابلات مباشرة إلى    باستخدام برنامج سيسكو لمحاكاة الشبكة. اربط ثلاثة أجهزة حاسب   LANهيكلية خاصة بالشبكة المحلية   أنشئ 

  .بالاسم الذي تريده   موزع شبكة كما هو واضح في الصورة أدناه، وغير اسم العرض لكل جهاز 

  

  

  :الشᘘكة أجهزة كوّن
، وتحقق من  "ping"الأمر   باستخدامعليك الآن تكوين أجهزة الشبكة بتطبيق القيم من الجدول أدناه. ثم تحقق من إمكانية الوصول إلى الأجهزة.  

  .والطابعة   PC1الاتصال بين 

  

    
اقلو  الأجɺزة الطرفيةمن جزأين أساسي؈ن : تتكون شبكة اݍݰاسب   1     الۘܣ تقوم بنقل البيانات ب؈ن ɸذه الأجɺزة.   النو

    الموارد. مشاركةأجل  حاسب أو أك؆ف ، متصلة ببعضɺا البعض من جɺازي شبكة اݍݰاسب عبارة عن   2

   شبكة  تتقيد بموقع جغراࡩʏ محدد.  الشبكة الواسعة  3

 للوسط الناقل  4
ً
   الشبɢات اللاسلكية و  الشبɢات السلكية تصɴيف الشبɢات وفقا

   الموجودة لنقل بيانات إڲʄ مشفɠي اݍݵدمةۂʏ تقنية اتصال سلكية Ȗستخدم خطوط الɺاتف  خط المشفك الرقܣ   5

   توفر الألياف الضوئية السرعة الأكف للإنفنت  وʈرجع ذلك إڲʄ استخدامه للضوء لنقل البيانات من خلال ɠابل الألياف الضوئية.  6

   يمكن اخفاق الشبكة اللاسلكية و التنصت علٕڈا رغم الȘشف؈فلا   7

 توسيع الشبكة اللاسلكية  لʋس   8
ً
   من السɺل جدا

   الإشارة اللاسلكية  لتقوʈةȖستخدم  نقطة الوصول   9

 أو بمقابل مادي   المستخدم؈ن لقوʈدنقاط الشبكة اللاسلكية شبɢات Ȗستخدم ࡩʏ أماكن عامة ɠالمكتبات والمطارات   10
ً
   بالإنفنت مجانيا

   سنȘيمفات. يصعب التجسس علٕڈا  10للاتصال من مسافة قص؈فة ب؈ن الأجɺزة لا يتجاوز Ȗستخدم  -تقنية الاتصال قرʈب المدى  11

12   ʏالݤݨ؈ن ݵطط اݝࡩ  ʄاز المركزي يؤدي إڲɺا.  فشلفشل اݍݨɺالشبكة بأكمل   

   جيجابت ࡩʏ الثانية 20اݍݵامس  5Gسرعة  13

   صناعية أقمار  و    طبيعية أقمار :   قسم؈ن تقسيم الأقمار اڲʏ يمكن  14

   أقمار صناعية عڴʄ الأقل  أرȌعة) المسافة بʋنه وȋ؈ن GPSيحدد جɺاز (  15
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 . وȋصورة محددةالɢابل  طرʈق عن إنفنت  اتصال إɲشاء(Tracer Packet Cisco) برنامج سʋسكو ݝݰاɠاة الشبكة يمكن عن طرʈق  -

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  الشɢل   الاستخدام  جɺاز الشبكة 

 LANداخل الشبكة اݝݰلية  .............................ـʇستخدم لقوʈد الأجɺزة ب  Wireless Router موجه لاسلɢي 

 

  .............................  و .............................ʇعمل كجسر ب؈ن شبكتك   Modem Cableالمودم السلɢي  

 

أيقونة ܥݰابة الإنفنت   

Internet Cloud  

  ISPالإنفنتشبكة الإنفنت، وقد يكون مزود خدمة ............................. ʇستخدم 

 أحد عناصرɸا. 

 

 Cisco.comكموقع شركة.........................................................ʇستضيف خادم الوʈب  Web Serverخادم الوʈب 

 

 الـــــــــــــــــدرس الراȊع: إɲشاء اتصال إنفنت عف الɢابل

1
2 

3 4 
5 6 

الشبكة..............................إنشاء   

الشبكة..............................إضافة   

الكابلات بين الأجهزة......................  
تهيئة أجهزة الشبكة لتوصيل 

 LANالشبكة المحلية 
بالإنترنت باستخدام 

 الثابتة.................. .............................

 .............................. اختبار

تهيئة أجهزة الشبكة لتوصيل الشبكة المحلية لها 
 الديناميكية..........................بالإنترنت باستخدام 
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ŷůųȠ ľņżůŝǨȣń ʫ

  

  
  

 

  المشروع
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 المتحكمات الدقيقة  

 ʄاملة تحتوي عڴɢدوائر إلكفونية مت ʏجانب .............................ۂ ʄزة الطرفية القابلة للفمجة والمستخدمة  ،.............................دقيق إڲɺوتدعم مختلف الأج

  الإلكفوɲي. .............................اݍݨɺاز أو   ࡩʏ  وظائف............................. للإدخال والإخراج و 

  ،.............................واسع ࡩʏ جميع الأنظمة المدمجة مثل وȖستخدم  عڴʄ نطاق  ،يمكن العثور عڴʄ المتحكمات الدقيقة ࡩʏ مجموعة كب؈فة من الأنظمة والأجɺزة

  . .............................كما يمكن أيضًا استخدامɺا ࡩʏ بناء  ،.............................وجميع أنواع المركبات  ،والأجɺزة الكɺرȋائية ،والɢام؈فات الرقمية للبوابات الذكية 

 .BBCتم إɲشاؤه من قبل ɸيئة الإذاعة والتلفزʈون ࡩʇMicro:bit (............................. ............................. ............................. ʏعد المايكروȋت ( -

  مكونات المايكروȋت  

 . يوجد علٕڈما مجموعة من المكونات .............................واجɺة   و ............................. واجɺة يتكون المايكروȋت من  -

  

  

 الوحدة الثالثة : الفمجة بواسطة المايكروȋت 

 ) Micro: bitالـــــــــــــــــــــدرس الأول : مقدمة إڲʄ المايكروȋت (

 بطاريات

 USBإس بي   سلك يو

 Micro:bit المايكروبت
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 ) Microsoft MakeCodeمحرر ماᘌكروسوفت مᘭك كود (

  .الميك كود بلوكس – البايثون  –مثل: اݍݨافا سكرȎʈت  لغات برمجة مختلفة لفمجة المايكروȋتيمكن استخدام  -

  مايكروسوفت ميك كود استخدام لغات برمجة محددة لفمجة المايكروȋت.  يوفر محرر  -

  

مجة   الدوال ᢔᣂال ᢝ
ᡧᣚ  

ستخدم لمساعدتك ࡩʏ مɺمة أو حدث متكرر ومحدد ،ࡩʏ الفمجة
ُ
Ȗ زر. ،تكون الدالة عبارة عن جزء من التعليمات الفمجية الۘܣ ʄمثل الضغط عڴ  

  .ࡩʏ الفنامج الرئʋؠۜܣ .............................الم؈قة الرئʋسة ۂʏ إمɢانية استدعا٬ڈا Ȋشɢل  

  

 ࡩɸ ʏذه الوحدة سوف ɲستخدم الدوال التالية :  

  ()on_forever  ࡩʏ اݍݵلفية. .............................تنفذ الدالة جزء من الكود Ȋشɢل لا  

 ()on_button_pressed_a  عڴʄ زر المايكروȋت وتحرʈره مرة أخرى.  .............................تنفذ الدالة جزء من الكود عندما يتم 

 ()on_gesture_shake  المايكروȋت. .............................تنفذ الدالة جزء من الكود عندما تقوم 
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ات  ᢕᣂالمتغ  

اقع    الۘܣ يمثلɺا. رمزʈا ʇسمح باستخدامه Ȋشɢل مستقل عن المعلومات.............................وʈتم منح ɠل متغ؈ف  ،........................... .............................ترتبط المتغ؈فات بمو

 من البيانات. الفئتان الرئʋستان للمتغ؈فات ɸما:.............................وʈمكن أن تمثل المتغ؈فات أنواعًا ، قيمة المتغ؈ف برنامج.............................يمكن أن  

  .  .............................الأعداد  و .............................وɸما: الأعداد  ،تدعم لغة بايثون نوع؈ن من الأرقام :.............................  و .............................

  . .............................  .............................فإن المتغ؈فات النصية Ȗسܢ  وكما Ȗعرفت مسبقا ࡩʏ سكراȖش

  )(age,CarModel,total_volumeاسم وصفي مثل  أو   yأو    x   يمكن أن يكون للمتغ؈ف اسم مختصر مثل  

  النصوص (السلاسل النصية)  الأعداد (القيم العددية ) 

MyAge=12 

Level=3 

Score=1200 

MyName=“Salman” 

EmailAddress=“salmansa.bl@outlook.com” 

color=“Green” 

اتالإعلان عن  ᢕᣂالمتغ  
 ) للمتغ؈ف. عليك استخدام علامة المساواة (=) للإعلان عن متغ؈ف.............................. (اسم  ............................. و ............................. الإعلان عن المتغ؈ف ɸو عملية Ȗعي؈ن 

  يجب الانȘباه إڲʄ أن استخدام علامة المساواة (=) ࡩʏ الفمجة يختلف عن استخدامɺا ࡩʏ الرʈاضيات والعمليات اݍݰسابية 

  .  MyAge لمسܢ  كرقم ليتم Ȗعيئڈا إڲʄ المتغ؈ف   12إڲʄ أننا نرʈد تمرʈر القيمة  ) MyAge= 12(المثال ʇش؈ف استخدام علامة المساواة ٭ڈذا الشɢل - 

  يمكنك أيضًا القيام Ȋعمليات حسابية عڴʄ اݍݨانب الأيمن من علامة المساواة ثم إسناد النȘيجة إڲʄ المتغ؈ف الموجود عڴʄ اݍݨانب الأʇسر. 

ات ᢕᣂة  المتغᘭالنص  
  لا يقتصر استخدام المتغ؈فات عڴʄ تخزʈن الأرقام فقط, بل يمكنك استخدامɺا لتخزʈن النصوص أيضًا.  

 . .............................ɠل ما عليك ɸو وضع النص داخل علامات  Ȗسܢ المتغ؈فات الۘܣ تخزن النصوص متغ؈فات نصية, ولتعي؈ن نص إڲʄ متغ؈ف

  تغيᢕᣂ الأمر 
بتغي؈ف قيمة المتغ؈ف   ) Variables(الموجود ࡩʏ فئة أوامر المتغ؈فات  )change(يمكن استخدام المتغ؈فات لأداء مجموعة متنوعة من المɺام. وʈقوم الأمر Ȗغي؈ف 

 اݝݰدد بالقيمة المعينة الۘܣ يتم إدخالɺا. يقتصر استخدام ɸذه الطرʈقة عڴʄ المتغ؈فات العددية.

 ..................... ........ ᢕᣂمة المتغᘭق   ............................. ᢕᣂمة المتغᘭق  
item - =  عدد item +=  عدد 

ات ᢕᣂة و  المتغᘭات العامة المحل ᢕᣂالمتغ  

 ʄمتغ؈فات محلية ومتغ؈فات عامة بناءً عڴ ʄيف المتغ؈فات إڲɴو اݍݨزء من .............................يتم تصɸ ونطاق المتغ؈ف .  ʄالفنامج الذي يمكن من خلاله الوصول إڲ

 المتغ؈ف ورؤʈته واستخدامه.

  المتغ؈فات العامة  المتغ؈فات اݝݰلية

يتم Ȗعرʈف المتغ؈فات اݝݰلية داخل دالة ولذا تɴتܣ فقط إڲɸ ʄذه الدالة  

ܣ تم Ȗعرʈفɺا ۘولا يمكن الوصول إلٕڈا إلا من خلال تلك الدالة ال ،اݝݰددة

  داخلɺا. 

Ȗعرʈف المتغ؈فات العامة خارج أي دالة وʈمكن الوصول إلٕڈا Ȋشɢل عام يتم 

وȋمعۚܢ آخر يمكن استخدامɺا ࡩʏ أي مɢان ࡩʏ الفنامج  ،ࡩʏ الفنامج بأكمله

  كداخل الدالة عڴʄ سȎيل المثال. ،ولʋس فقط ࡩʏ النطاق الذي تم تحديده

Variable = 0 

def name(): 

 command  

Close.def()  

Variable = 0 

def name ( ):  

           global variable   

           command  

Close.def()  
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  رʈاضيا   بلغة بايثون   العمليات اݍݰسابية 
  

 .............................  4+2  4+2  
  

 .............................  4-2  4-2  
  

 .............................  4*2  4X2  
  

 .............................  4/2  4÷2  
  

 .............................  X**2  X2  

 ..............................إڲʄ  .............................يتم تنفيذ عوامل الȘشغيل بالفتʋب من   

 ما نȘيجة تنفيذ العملية التالية ࡩʏ لغة البايثون:

    M= 2*6 +3**2 

M= 

M= 

M= 

  

 حداثيات ࡩʏ بايثون الإ 

 ). ............(  .............................وعامودي ) ............(  .............................المايكروȋت عڴʄ شɢل شبكة إحداثيات بمحور أفقي ࡩʏ ) Ledمصابيح (يتم تمثيل  -

 أعمدة.  .............................  و  .............................شبكة الإحداثيات عڴʄ خمسة تحتوي  -

  وتزداد قيمْڈا من الʋسار اڲʏ اليم؈ن بʋنما  ) ............ ( إڲʏ ) ............() ب؈ن xتفوح قيم احداثيات ( -

  الأعڴʄ إڲʏ الأسفل.   وتزداد قيمْڈا من ) ............(إڲʏ  ) ............() ب؈ن yتفاوح قيم إحداثيات ( -

  .  .............................ࡩʏ الزاوʈة الʋسرى العلوʈة وȖسܢ نقطة ) 0,0توجد النقطة ( -

  

  

 الــــــــــــــــــدرس الثاɲي : المتغ؈فات و التكرارات 

 ( ) الأقواس 

 ** الأس 

ب والقسمة ᡧᣆال  ͭ   * 

  -+   الجمع والطᖁح

 



 31 الصفحة

   

 عڴʏ معآۜܣ 

  التكرارات 
ا إڲʄ تكرار جزء من الفنامج عدة مرات ࡩʏ الفمجة,

ً
  . ولɺذا السȎب فإن معظم لغات الفمجة توفر دوال مختلفة خاصة بالتكرارات الفمجية تحتاج أحيان

ܣ Ȗساعدك عڴʄ تجنب إعادة ۘمن أوامر التكرار الا توفر بايثون عددً . Ȗسمح لك التكرارات بȘنفيذ سطر واحد أو مجموعة من التعليمات الفمجية لعدة مرات

  .whileوتكرار   forبايثون نوع؈ن من التكرارات: تكرار كتابة أوامر التعليمات الفمجية, وتدعم 

-  ʏستخدم التكرارات عند اݍݰاجة اڲɲ تكرار جزء من الفنامج عدة مرات.  

 سطر واحد او مجموعة أسطر لعدة مرات.  Ȗسمح لك التكرارات بȘنفيذ  -

  .الᘘادئة المسافة استخدام عند  حذر᠍ا  كن

  

ᢝ اللانها التكرار 
ᣍ  

  تنفيذɸا حۘܢ يتدخل عامل خارج ࡩʏ عملية التنفيذ حلقة التكرار اللاٰڈاǿي ࡩʏ بايثون ۂʏ حلقة شرطية متكررة ومستمرة يتم 

 مثل: الذاكرة غ؈ف الɢافية أو الضغط عڴʄ زر الإيقاف. 

  خطأ,  يصبح لديك تكرار لا ٰڈاǿي, وɸو التكرار الذي لا يتوقف أبدًا.   while إذا لم تصبح حالة تكرار 

  الأوامر الۘܣ Ȗغ؈ف حالة الشرط من الصواب إڲʄ اݍݵطأ.يجب عليك تضم؈ن أمر أو مجموعة من  whileعند استخدام تكرار 

  

  

  

For 




 

 

 

while 



 

 

 

 



 32 الصفحة

   

 عڴʏ معآۜܣ 

  

  

  
طᘭة المعاملات ᡫᣄايثون  الᗷ ᢝ

ᡧᣚ   

 X=2*3+2 != 5+10ما نȘيجة العملية التالية ࡩʏ لغة البايثون :  

X=  

X=   

X=   

 ............................. .  

 ............................. .  

طᘭة الجمل أنواع ᡫᣄال  
  ࡩʏ البايثون .  . ............................. عندما نرʈد اتخاذ ) ɲIFستخدم اݍݨملة الشرطية ( -

-  ʄأوامر (يمكن العثور عڴIF () مايكروسوفت ميك كود من خلال فئة المنطق ʏࡩLogic .( 

  

طᘭة الᛞسᘭطة  ifجملة  ᡫᣄال  
-  

ً
 ) .  IF(. ............................. ، فسʋتم تنفيذ العبارة (العبارات) الۘܣ اذا ɠان الشرط ܵݰيحا

 ).IFيتم تنفيذ العبارة (العبارات) الۘܣ تȘبع (. .............................، اذا ɠان الشرط خطأ  -

  
  
طᘭة  if.....elseجملة   ᡫᣄال  

  

   if. .............................إذا ɠان الشرط ܵݰيحا, فسʋتم تنفيذ العبارة (العبارات) الۘܣ 

  آخر. . .............................العبارة (العبارات) الموجودة ضمن  فسʋتم تنفيذ أما إذا ɠان الشرط خطأ

  كما ࡩʏ اݍݰالة السابقة, يتم استخدام المسافة البادئة للإشارة إڲʄ العبارات الۘܣ سʋتم  

  تنفيذɸا ɠل مرة. 

 

 الـــــــــــدرس الثالث : اتخاذ القرارات 
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طᘭة   if.....elifجملة  ᡫᣄال 

  ,  .............................. ࡩʏ اݍݨمل الشرطية السابقة ɠان عڴʄ المستخدم اختيار أحد 

  الشرطية, فإن المستخدم يجب أن  يحدد خيارًا من ب؈ن خيارات متعددة.   ifأما ࡩɸ ʏذا النوع من جمل 

 من الأعڴʄ إڲʄ الأسفل.   ifيتم تنفيذ عبارات 

  فإذا ɠان أحد الشروط ܵݰيحًا, يتم تنفيذ العبارة تحت ɸذا الشرط وʈتجاوز باࡪʏ الشروط,  يتحقق الفنامج من الشروط واحدًا تلو الآخر,

  الٔڈائية.  elseاما إذا لم يكن أي من الشروط ܵݰيحا فسʋتم تنفيذ جملة 

  

  الإدخال 

مات من بʋئة اݍݨɺاز لقد Ȗعلمت حۘܢ الآن كيفية Ȗعي؈ن قيم لمتغ؈فات الفنامج. ɸناك طرʈقة أخرى لتعي؈ن قيمة متغ؈ف وۂʏ اݍݰصول عڴʄ بيانات الإدخال والمعلو 

  الذي تقوم بفمجته. 

  حيث يمكنك العثور عڴʄ أوامر الإدخال,   inputيقدم بايثون فئة إدخال 

  عند استدعاء إحدى ɸذه الدوال, يتوقف الفنامج وɴʈتظر إدخال البيانات, 

  من الأمثلة عڴʄ البيانات المدخلة الضغط عڴʄ زر مع؈ن. 

  

  

    
، وتدعم مختلف الأجɺزة الطرفية القابلة  الذاكرةدقيق إڲʄ جانب  معاݍݮۂʏ دوائر إلكفونية متɢاملة تحتوي عڴʄ المتحكمات الدقيقة   1

  الإلكفوɲي. النظاماݍݨɺاز أو   ࡩʏ  وظائف تتحكمللإدخال والإخراج و   للفمجة والمستخدمة

  

    .BBCتم إɲشاؤه من قبل ɸيئة الإذاعة والتلفزʈون ࡩʏ  حاسب صغ؈ف اݍݱݨم) ʇMicro:bitعد المايكروȋت (  2

3  on_gesture_shake()  لɢشȊ ي لا تنفذ الدالة جزء من الكودǿاݍݵلفية.  ٰڈا ʏࡩ   

اقع تخزʈن البيانات، وʈتم منح ɠل متغ؈ف اسما رمزʈا ʇسمح باستخدامه Ȋشɢل مستقل عن المعلومات الۘܣ يمثلɺا.  4    ترتبط المتغ؈فات بمو

   X**2ࡩʏ لفة البايثون تكون بالشɢل التاڲ2X  ʏالعملية اݍݰسابية   5

    الأسأولوʈة للعمليات اݍݰسابية ۂʏ أول   6

شبكة تحتوي   ).y( صاديوعامودي ) x( سيۚܣ ࡩʏ المايكروȋت عڴʄ شɢل شبكة إحداثيات بمحور أفقي ) Ledمصابيح (تم تمثيل   7

 ʄعةالإحداثيات عڴȌأعمدة.  خمسة صفوف و  ار  
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 تطبيقات المسȘشعرات ࡩʏ اݍݰياة 

  مسȘشعر مقياس الȘسارع   مسȘشعر البوصلة الرقمية  اݍݰرارة مسȘشعر   مسȘشعر اللمس المسȘشعر

  استخداماٮڈا

Ȗستخدم Ȋشɢل كب؈ف كبديل  

  للمفاتيح الآلية. 

+  

Ȗستخدم ࡩʏ مجال صناعة  

السيارات والمفاتيح الذكية 

ومفاتيح التحكم والشاشات الۘܣ  

  Ȗعمل باللمس 

Ȗستخدم ࡩʏ العديد من الأجɺزة 

الكɺرȋائية داخل المنازل مثل :  

  الثلاجات والأفران .

+  

Ȗستخدم ࡩʏ مفد المركبات  

  للتحذير عند ارتفاع اݍݰرارة .

ʇعتف أك؆ف فعالية ࡩʏ التنقل  

 ʄوتحديد الموقع والتعرف عڴ

  الاتجاɸات 

+  

ʇستخدم ࡩʏ الملاحة اݍݨوʈة  

والتطبيقات العسكرʈة  

والروȋوتات اݍݵاصة بالمركبات  

  ذاتية القيادة

أو   Ȗستخدم لقياس الȘسارع

السرعة أو الإمالة أو الاɸقاز أو 

  الصدمة

+  

Ȗستخدم ࡩʏ الطائرات بدون طيار  

وࡩʏ محرɠات الأقراص للأجɺزة 

  اݝݰمولة

أماكن 

  تواجدɸا 

والɺواتف   –أجɺزة اݍݰاسب 

  –والأجɺزة الم؇قلية  –اݝݰمولة 

والأجɺزة  –أنظمة قفل الأبواب 

  الطرفية. 

  –أجɺزة اݍݰاسب المكتȎية  

والأجɺزة  –والɺواتف اݝݰمولة 

الأجɺزة  –الذكية اللوحية 

  الكɺرȋائية

والأجɺزة  –والɺواتف اݝݰمولة 

  الروȋوتات –الذكية اللوحية 

والأجɺزة  –والɺواتف اݝݰمولة 

  الروȋوتات –الذكية اللوحية 

.  
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ŷůųȠ ľņżůŝǨȣń 
  

 

 

 

 

 

  

  المشروع



 

 

   

ʄش الأوڲʉة أبوعرʈثانو 
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 3-1توزʉع الدرجات لمقرر تقنية رقمية  

 

  الطالب  أوراق العمل  متاȊعة  استمارة

  توقيع المعلم   درجةال  الجزء

    الأول 
 

½  
 

 

    الثاني
 

½  
 

 

    الثالث 
 

½  
 

 

    الرابع
 

½  
 

 

    سالخام
 

½  
 

 

    السادس 
 

½  
 

 

    عالساب
 

½  
 

 

    الثامن
 

½    
 

    عالتاس
 

½    
 

    العاشر
 

½    
 

 

 الملف ɸذا لا ʇغۚܣ عن الكتاب المدر؟ۜܣ  
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 .  من المسȘندات والتقارʈر الۘܣ Ȗستخدمɺا الشرɠات أو المؤسسات أثناء تنفيذ عملياٮڈا  مختلفةأنواع   إڲʄمسȘندات الأعمال مصطݏݳ ʇش؈ف 

  .  لتحس؈ن العمليات والإدارة والمبيعات   ؟  Ȗستخدم الشرɠات أو المؤسسات مسȘندات الأعماللماذا 

  الانȘشار الكب؈ف للتخزʈن الܦݰاȌي ومحرɠات الأقراص الثابتة.مسȘندات الأعمال الرقمية من قبل الشرɠات وذلك ȊسȎب  يك؆ف استخدام 

 وأܵݰاب الأعمال أنفسɺم.   تȘنوع مسȘندات الأعمال داخل الشرɠات والمؤسسات Ȋشɢل كب؈ف فبعضɺا يمكن إعداده من قبل الموظف؈ن

 

  
 :  أك؆ف أنواع 

ً
  مسȘندات الأعمال شيوعا

رسائل الفيد  

  الإلكفوɲي
  

الداخڴʏ ب؈ن موظفي الشركة وتبادل الرسائل والمعلومات  للتواصلʇستخدم الفيد الإلكفوɲي داخل الشرɠات 

  والملفات

  لأعمال  خطابات

  

 ʏستخدم خطابات الأعمال عادة ࡩ
ُ
Ȗمثل العملاء من الأفراد  المؤسسة والأطراف اݍݵارجيةب؈ن  التواصل ،

  والمؤسسات الأخرى ،

 تقارʈر الأعمال 

  

  من اݍݵطابات   رسمية أك؆ف  بتɴسيقالأعمال المعلومات  تقارʈر Ȗعرض 

  المالية  البياناتو  المبيعات  بيانات مثل مٔڈا أطول وعادة ما تكون 

 مسȘندات المعاملات 

  

  . عملا٬ڈامع  التجارʈةلإجراء المعاملات Ȗستخدم الشركة المسȘندات 

   ʄندات عڴȘذه المسɸ معينة  قائمةأو  إيصالأو   فاتورةأو  طلب كنموذج،   نموذج صورةوقد تكون  

 المسȘندات المالية

  

  Ȗستخدم الشركة أو المؤسسة المسȘندات المالية لإدارة الأعمال ،  

  . الم؈قانية اݝݰددةوعڴʄ وجه التحديد لإبقا٬ڈا ࡩʏ إطار 

 
 الصيغةما الفرق ب؈ن                 ندات الأعمال؟Șكتابة مس ʏࡩ 

  

  

 
  

 
  

 
     

 

  

  
 

  
 

 

  

ʄندات الأعمال اڲȘتنقسم مس
مسȘندات أعمال رقمية 

  مسȘندات أعمال مطبوعة 

 

الوحدة الأوڲʄ : مسȘندات ونماذج وتقارʈر  

 الـــــــــــــــــــــدرس الأول : الكتابة ࡩʏ مسȘندات الأعمال 

 

 

 


 



 3 الصفحة

   

 عڴʏ معآۜܣ 

  

 أسلوب الكتابة ࡩʏ مسȘندات الأعمال الرسمية  

 التأث؈ف عڴʄ القارئ حسبما يرʈد ɠاتب التقرʈر .الغرض من الأسلوب اݍݨيد ɸو 

 يختار طرق للتعب؈ف عن الأفɢار بوضوح دون أن ʇعاɲي القراء لفɺم المعاɲي المقصودة ࡩʏ محتوى التقرʈر .ʇعۚܣ الأسلوب اݍݨيد ان 

  (( أساسيات كتابة مسȘندات الأعمال )) 




  بطرʈقة Ȗسمحبفتʋب الɢلمات تتعلق 

 ʄاݝݰتوى للقراء بالوصول إڲ  

  Ȋسɺولة وȋطرʈقة منطقية 

ʇش؈ف التناسق إڲɠ ʄون العناصر  

ʏا وصيغْڈا   موحدة ࢭɸرɺمظ

حيث يوفر بɴية جيدة وتɴسيقɺا 

  للمسȘند بأكمله

فن ترتʋب اݍݰروف والنصوص  

بطرʈقة تجعل الɴܦݵة مقروءة 

  وواܷݰة وجاذبة بصرʈا للقارئ 

 ʄش؈ف إڲʇ ب اݝݰدد للصورʋالفت

ࢭʏ   الأخرى والنصوص والعناصر 

  الصفحة

  عناصر الأسلوب اݍݨيد ࡩʏ كتابة مسȘندات الأعمال 

 
ً
  كن موجزا

  

من الɢلمات للتعب؈ف عن فكرة معينة، وتجنب استخدام الكث؈ف من الɢلمات  المناسب)  الكم(  استخدام العدد

  للتعب؈ف، حيث ʇعتف الايجاز ࡩʏ الكتابة أɸم أساسات الكتابة الفنية .

 
ً
  كن واܷݰا

  

واستخدام الأسماء الملموسة بدلا من الأسماء اݝݨردة أو  غ؈ف غامضة، معۚܢ دقيقتكون الɢلمات واܷݰة ذات 

  الأفعال بدلا من الأسماء.

 
ً
 كن اɲسانا

  

راء يجدون ما تكتبه بطرʈقة سɺلة ومألوفة ووفق 
ُ

الألفاظ الدالة عڴʄ  ، مع تجنباحتياجاٮڈمبمعۚܢ أن الق

  . الغائبواسȘبدالɺا بصيغة "  نحن" و "  أناالܨݵص مثل " 

 تɴسيق مسȘندات الأعمال  

 التɴسيق الفعال لمسȘند الأعمال ɸو إبقاؤه 
ً
  سɺلا

ً
 .  وȌسيطا

  لݏݰفاظ عڴʄ الȎساطة بحيث يبقى محتوى المسȘند ɸو محور ترك؈ق القارئ ومصب اɸتمامه .يɴبڧʏ عند تɴسيق مسȘندات الأعمال Ȋشɢل عام 

  

 أساسيات تɴسيق مسȘند الأعمال

  

  

  

 المعاي؈ف التقليدية لكتابة وتɴسيق مسȘندات الأعمال  

 أتباع المعاي؈ف الۘܣ يتطلّڈا مɢان العمل اݍݵاص بنا. , لذلك يجب لغة اڲʏ أخرى ومن نوع إڲʏ آخر تختلف المعاي؈ف التقليدية من  -

  يتم ضبط ɠامل النص إڲʄ اليم؈ن وȋفراغ واحد فقط ب؈ن الفقرات.  تقارʈر الاعمال 

  تتطلب وجود أرقام الصفحات وصفحة الغلاف.   خطابات الأعمال 

افية    بوصة من جميع الاتجاɸات. 5.0نقطة مع ɸوامش لا تقل عن  12تتكون من صفحة واحدة فقط وȋݲݨم خط يصل إڲʄ   الس؈فة الذاتية الاحف

  علومات الغ؈ف الܶݰيحة. اݍݰذر من الروابط المعطلة أو المرفقات المفقودة أو الم  رسالة برʈد إلكفونية رسمية

 تصميم مسȘندات الأعمال  

-  ʄندات الأعمال إڲȘش؈ف تصميم مسʇندȘر ذلك المسɺاݝݵتلفة لمظ ʏالنواڌ. 

طباعْڈا عڴȊ ʄعض الصفحات، بل ɸو عرض مرǿي للمعلومات يدمج ما ب؈ن النص والصور، وʈنقل الفكرة الرئʋسة بفعالية المسȘند لʋس مجرد ɠلمات تتم  -

 ʄالمستلم؈ن اݝݰددين.إڲ  

  

 استخدم الخطوط الحديثة
ᡧ أو الاعتᘭادᘌة ᢕᣌمᘭال ᣠاعدةمحاذاة النص إᘘاستخدام لون مختلف استخدام فقرات مت

وحجم خط اᢔᣂᜧ للعناوᗫن



 4 الصفحة

   

 عڴʏ معآۜܣ 

  المبادئ الأرȌعة الأساسية ࡩʏ تصميم مسȘندات الاعمال  
  ب      أ

  استخدام الألوان بحذر، واݍݰرص عڴʄ التوازن ࡩʏ تباين العناصر     .أ  3    التكرار 1

  تجميع العناصر ذات العالقة مع Ȋعضɺا البعض   .ب  4    اݝݰاذاة 2

  تكرار Ȋعض العناصر المرئية اݝݵتارة للتصميم ࡩʏ جميع أنحاء المسȘند    .ج  1    التباين  3

  الموضع الܶݰيح للعناصر ࡩʏ المسȘند  . د  2    التقارب 4

 

 الفيد الإلكفوɲي الرسܣ 

 . أسلوب وɸيɢل مع؈ن لاستخدامɺا Ȋشɢل رئʋؠۜܣ ࡩʏ الاتصالات التجارʈةأصبح لرسائل الفيد الإلكفوɲي الرسمية  -

 التحية والنص الأسا؟ۜܣ واݍݵتام مع ضرورة إجراء التܶݰيحات الإملائية والنحوʈة قبل الإرسال. يتضمن الفيد الإلكفوɲي  -

  ɸيɢلة الفيد الإلكفوɲي الرسܣ

  مثلا "السيد الفاضل أحمد" بحيث تكون مختصرة وودودة، ومخاطبة المستلم؈ن بأسما٬ڈم:  التحيةيتم إضافة 

  يمكن استخدام الاسم الأول فقط إذا ɠانت علاقتك وثيقة بالمستلم. 

 

  Ȋعبارات موجزة ومرتكزة عڴʄ اɸتمامات المستلم؈ن. إذا ɠانت ɸناك حاجة :   الرئʋسةيبدأ النص بالفكرة 

  إڲʄ الرد من المستلم، فعليك إيضاح ذلك وتضم؈ن طرʈقة الرد. كما يجب لفت نظر المستلم لوجود ملفات

  مرفقة، ࡩʏ حال إضافْڈا.  

 

  ، مثل "شكرا"  أو "مع تحياȖي"الرسالةȊعبارة ودودة Ȗعف عن الشكر أو الاحفام حسب سياق تختتم الرسالة : 

  متبوعة باسم ومعلومات المرسل.  

    
 كن   1

ً
من الɢلمات للتعب؈ف عن فكرة معينة، وتجنب استخدام الكث؈ف من الɢلمات للتعب؈ف،   المناسب)  الكم(  استخدام العددأي  موجزا

  حيث ʇعتف الايجاز ࡩʏ الكتابة أɸم أساسات الكتابة الفنية

  

 التɴسيق الفعال لمسȘند الأعمال ɸو إبقاؤه   2
ً
  سɺلا

ً
    .  وȌسيطا

   الداخڴʏ ب؈ن موظفي الشركة وتبادل الرسائل والمعلومات والملفات ʇستخدم الفيد الإلكفوɲي داخل الشرɠات للتواصل   3

افية  4 بوصة من   5.0نقطة مع ɸوامش لا تقل عن  12تتكون من صفحة واحدة فقط وȋݲݨم خط يصل إڲʄ  الس؈فة الذاتية الاحف

  جميع الاتجاɸات.

 

     الشاǿعة اليومية والتعب؈فات  الɢلمات الصيغة غ؈ف الرسمية استخدام  5

 Ȋ  عبارة ودودة Ȗعف عن الشكر أو الاحفام ولʋس شرط ان تكون عڴʄ حسب سياق الرسالةتختتم الرسالة   6

 Ȗ  عرض تقارʈر الأعمال المعلومات بتɴسيق أك؆ف رسمية من اݍݵطابات وعادة ما تكون أطول مٔڈا مثل بيانات المبيعات و البيانات المالية   7

8  ʏالتعب؈ف  الصيغة الرسمية  ۂ ʄالفك؈ق مع  الم۶ܣ  التواصل الذي يركز عڴ  ʄالم۶ܣ الوضعو  والفوتوكول  الأدوار عڴ .   

  

  

  

  

  

  

  

  

 السيد الفاضل أحمد

 السلام عليكم ورحمة الله وȋرɠاته

ٰڈديكم أطيب التحيات، ونود إبلاغكم بأن القسم سيعقد 

ة صباحا ࢭʏ قاعة اجتماعا يوم الإثن؈ن المقبل ࢭʏ تمام التاسع

الاجتماعات الكفى، وذلك لمناقشة الأدوار والمسؤوليات 

المنوطة بالأعضاء، وعليه يرڊʄ التكرم بحضور الاجتماع 

 للأɸمية.

ࢭʏ حال وجود ما يمنع حضوركم، يرڊʄ إبلاغنا رسميا بذلك 

 قبل ثلاثة ايام من موعد الاجتماع.

 ولكم وافر الشكر والتقدير.

 حمد سلمان

 وارد الȎشري مدير الم



 5 الصفحة

   

 عڴʏ معآۜܣ 

  

  

  

  

  

 عناصر تصميم مسȘند الأعمال 

 المصمم بدقة يوفر للقارئ الشعور بالثقة عند قراءته . ان المسȘند  -

 وجذاب  واܷݳعناصر تصميم مسȘند الاعمال بطرʈقة تجعل المسȘند يمكن الاستفادة من Ȋعض  -
ً
 .للقارئ  بصرʈا

  عناصر تصميم مسȘند الأعمال 

 

 

  .وجذاب للقارئ ۂʏ فن ترتʋب اݍݰروف والنصوص بطرʈقة تجعل المسȘند مقروء وواܷݳ  -

-  ʄالمسطر  – المائل –اݍݵط الغامق استخدام أنماط النص مثل : الفك؈ق عڴ  

 ࡩʏ استخدامɺا.  الإفراطݍݨذب انȘباه القراء دون  

 

 الاعتبارات الۘܣ يجب أخذɸا باݍݰسبان فيما يتعلق باستخدام النص واݍݵطوط  

العناوʈن الرئʋسة 

  والعناوʈن الفرعية

بمثابة إرشادات التصفح للقارئ عند استخدامɺا Ȋشɢل فعال، يمكن استɴباط الɺدف من المسȘند بأكمله وتوجيه القارئ 

  لأɸم النقاط مباشرة، 

  مقاطع النصوص الطوʈلة غ؈ف المرʈحة ࡩʏ القراءة  تجزئةة ࡩʏ بʋنما Ȗسɺم العناوʈن الفرعي

ࡩʏ نفس الوقت, واستخدام  الȘسط؈ف فقط، دون استخدام  عرʈضيجب تɴسيق العناوʈن الرئʋسة والعناوʈن الفرعية بخط  

  مسافة مȘساوʈة من الفقرة ݍݨميع العناوʈن والعناوʈن الفرعية.

  تباعد النص 
لتصميم الأك؆ف تقدما، يمكن ضبط المسافة ب؈ن الأحرف والɢلمات والأسطر لݏݰصول عڴʄ  عند استخدام برامج التخطيط وا

  Ȋعض التأث؈فات الۘܣ ترʈــح النظر وȖسɺل قراءة المسȘند. يوطۜܢ بتجنب التعديلات اليدوʈة عڴʄ إعدادات تباعد النص.

  .لقراءٮڈا Ȋسɺولةيجب أن تكون اݍݰروف كب؈فة بما يكفي   ݯݨم الأحرف

 

-  ʄش؈ف المساحة الفارغة إڲȖ طلق علٕڈا أيضا اسم المساحة  نص أو صور،أجزاء الصفحة الۘܣ لا يوجد ٭ڈاʈالسلبية أو المساحة  البيضاءو 

  

طباعة 
النص

المساحات 
العناصر الألوانالفارغة

المرئية
القوائم 
والجداول






  الــــــــــــــــــدرس الثاɲي : مبادئ تصميم المسȘندات
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Arial)  ،Calibri  ،Helvetica ،
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Times New Roman) ،Garamond  ،
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 6 الصفحة

   

 عڴʏ معآۜܣ 

 

 

 

 . ɸوʈْڈامجموعات من الألوان ࡩʏ شعارɸا أو تصميم مسȘنداٮڈا للتعب؈ف عن الشرɠات أو المؤسسات  Ȗستخدم -

-  ʄل شركة عڴɠ عتمدȖ نهɸذ ʏتذكر ࡩʋذه الألوان سɸ ْڈا فعندما يرى العميلʈوɸ ل الألوانɢشȖ دة خاصة ٭ڈا حيثʈالشركة اݝݰددةلوحة ألوان فر. 

  

  

  

 

افية  والرسوم التوضيحية صوريأو  رسوميالعناصر المرئية إڲʄ أي ɠائن Ȗش؈ف  -  اݝݵططات. و  ࡩʏ المسȘند، مثل الصور الفوتوغر

 شرح يتعلق بالموضوع العام.  تقديمأو  تݏݵيصولدعم أو   انȘباه القارئ ݍݨذب Ȗستخدم ɸذه العناصر ࡩʏ المسȘند   -

  

  

  

  

  

 

-  ʏعد القوائم وسيلة فعالة ࡩȖ ا يضعف من ع؈ن القارئ جذبɺاستخدام ʏا؛ ولكن الإفراط ࡩɸتأث؈ف  . 

 .طرʈقة منظمة لتɴسيق المعلوماتبديلا مناسبا عن القوائم الإضافية إڲʄ أٰڈا  اݍݨداول غالبا ما Ȗعد  -

 . بتظليلɺاالصفوف الرئʋسة  تمي؈ق يمكن  -

  

  

  

  

  

    
    المصمم بدقة يوفر للقارئ الشعور بالثقة عند قراءته .  المسȘند   1

    مقروء وواܷݳ وجذاب للقارئ ۂʏ فن ترتʋب اݍݰروف والنصوص بطرʈقة تجعل المسȘند  طباعة النص   2

3    ʄطلق علٕڈا أيضا اسم المساحة  نص أو صور،أجزاء الصفحة الۘܣ لا يوجد ٭ڈا  المساحة الفارغة إڲʈالسلبيةأو المساحة  البيضاءو   

اقعية   4 اقف محددة تمنح المسȘند م؈قة الو افية صور حقيقية لأشياء أو مو    الصور الفوتوغر

  

   



   

 

    
 


 



 7 الصفحة

   

 عڴʏ معآۜܣ 

 برامج لتصميم مسȘندات الأعمال 

 .لتصميم مسȘندات الأعمال  مفتوحة المصدر ومغلقة المصدر  الفامج اݝݨانية وغ؈ف اݝݨانيةɸناك العديد من  -

 لتصميم مسȘندات الأعمال . برنامج مجاɲي) Scribusسكرʈبوس(ʇعتف برنامج  -

 برنامج غ؈ف مجاɲي لتصميم مسȘندات الأعمال. ) InDesign(إن ديزاينʇعتف برنامج  -

 ) ؟Scribus(ما ɸو برنامج سكرʈبوس

 الاحفاࡩʏ. ، مصمم للتخطيط والطباعة وعداد الملفات للاستخدام المصدرومفتوح  مجاɲيɲشر مكتۗܣ ɸو برنامج   -

  

  

 

 

 . ݯݨم المسȘند اݍݨديد بناءً عڴʄ المشروع الذي ترʈد إɲشاءهيجب Ȗعي؈ن  -

 

-  ʏند اݍݨديد، فإن اݍݵطوة التالية ۂȘشاء المسɲعد إȊ وامش وخيارات اݍݰفظ، حۘܢ يتمɺعض عناصره، مثل الȊ ند بأكمله، كما  إعدادȘا تلقائيا للمسɺتطبيق

 يمكن Ȗعي؈ن Ȋعض التفضيلات الأخرى مثل اللغة. 

 

 

 برنامج سكرʈبوس دون اݍݰاجة اڲʏ أتصال بالأنفنت.يمكن استخدام  -

 



 8 الصفحة

   

 عڴʏ معآۜܣ 

  

  

  

  . الموظف؈نأو  الطلبةأو  العملاءتتطلب جمع بيانات من  إدارʈةالعمود الفقري لأي عملية Ȗعد نماذج الأعمال بمثابة  -

 . مسȘند منظم بفتʋب محددالنموذج بأنه ɸو  ʇعرف -

 . ݍݨمع المعلومات بطرʈقة منطقية وذات مغزى يمكن استخدام النموذج  -

 

  

  

  

  

  

 الɺدف من نماذج الأعمال  

 الۘܣ تحتاجɺا الشركة أو المنظمة. جمع المعلوماتالɺدف من النموذج ɸو  -

 . أدوات تحليل العمليات وجمع البياناتيتم جمع المعلومات للنموذج من خلال  -

 .فارغةنموذج منظم أو أداة Ȗسمح بإدخال البيانات المتغ؈فة ࡩʏ مساحات أداة جمع البيانات ۂʏ عبارة عن  -

-  ʄأسئلة يقوم المستجيبون أو المستخدمون بالإجابات علٕڈايحتوي النموذج عڴ   . 

  

 نماذج الأعمال المطبوعة  

 التɴسيقات الشاǿعة الأخرى. أو أي من  Word أو   PDFتكون النماذج عڴʄ شɢل ملفات  -

 . الوʈبأو التحميل من  الفيد الإلكفوɲييتم توزʉــع ɸذا النوع من النماذج غالبا عف  -

  قاعدة بيانات اݍݰاسبإڲʄ  الورقةالنماذج المطبوعة من الضروري أن يقوم ܧݵص ما بنقل البيانات من عند استخدام  -

 .   حيث يمكن Ȋعد ذلك تحليل النتائج إحصائيا 

  

  

  

  






 1أعمالالـــــــــــدرس الثالث : نماذج  

  

 

 

 

 

 

 

 



 9 الصفحة

   

 عڴʏ معآۜܣ 

 نماذج الوʈب 

 ). HTMLنماذج الوʈب من النماذج شاǿعة الاستخدام وذلك لسɺولة إɲشا٬ڈا باستخدام لغة (Ȗعد  -

 عن النماذج الورقية المطبوعة لأنه يتم إدخال البيانات فٕڈا ومعاݍݨْڈا عڴȖ ʄعد نماذج الوʈب   -
ً
 راǿعا

ً
اݍݰاسب Ȋشɢل مباشر دون اݍݰاجة لمعاݍݨة بديلا

 اݝݰتوى.

 عرض نماذج الوʈب عڴʄ شاشة المستخدم بحيث يقوم المستخدم بتعبȁته من خلال تحديد اݍݵيارات او كتابة النص من لوحة المفاتيح. يتم  -

 تصميم نموذج الأعمال   

 الغرض من النموذج  لتحديد  بتصميم نموذج الأعمال يجب أن ɲسأل Ȋعض الأسئلة الضرورʈةقبل البدء  -

o  ما الغرض من النموذج؟ 

o   ا النموذج؟ɺعاݍݨʇ ل الۘܣɠما المشا  

o  من سيقوم بتعبئة النموذج بالبيانات ؟ ومن سيقيم تلك البيانات؟  

o  ذا النموذج؟ɸ ʏمۘܢ نحتاج اڲ  

 مقارنة ب؈ن النماذج المطبوعة والنماذج عف الوʈب 

  النماذج عف الوʈب   النماذج المطبوعة 

Ȗشفط Ȋعض النماذج إكمالɺا بصورة فورʈة وʈمكن إكمالɺا ࡩʏ وقت لاحق دون لا 

  اݍݰاجة إڲʄ التواجد ࡩʏ نفس الموقع
  يمكن تخزʈن نماذج الوʈب بصورة فورʈة ࡩʏ قاعدة البيانات 

فادات خطية ومراسلات رسمية أخرى تتطلب التوقيع بخط اليد   إشعارات الاستلام بالفيد الإلكفوɲي يمكن لنماذج الوʈب إرسال   ɸناك عقود و

  يمكن إكمال النماذج الورقية وقراءٮڈا من أي مɢان بدون اتصال بالإنفنت
يمكن لنماذج الوʈب التحقق من تلقاء نفسɺا من عدم ترك  

  اݍݰقول فارغة، ومن إدخال النوع المناسب من المعلومات

 كيفية إɲشاء نموذج ݍݨمع البيانات 

 التاڲʏ :   لإɲشاء نموذج ݍݨمع البيانات تتمثل ࡩʏ اتباع دليل تصميم النموذجوڲʄ إن اݍݵطوة الأ  -

  ) ۂʏ الأك؆ف ملاءمة للنماذج وتجنب كتابة الاحرف الكب؈فة عند الكتابة بالإنجل؈قيةȖSans Serifعتف خطوط فئة (-  أنماط الكتابة

لا Ȗستخدم الȘسط؈ف لأنه يجزئ النموذج وʈجعل من الصعب قراءته وʈوطۜܢ باستخدام اللون الأسود للنصوص ونمط التغميق    التɴسيق

  للعناوʈن 

  استخدم المساحة الفارغة للمساعدة ࡩʏ توجيه القارئ وࡩʏ فصل الأقسام ولإضفاء مظɺر مرتب عڴʄ النموذج.  اݍݵطوط والمسافات

  الشركة باستخدام التصميم واݍݱݨم والألوان المعتمدة اݍݵاصة بالشعار وتجنب Ȗغي؈فه. أتبع قواعد   الشعار

  يفضل أن يقتصر عنوان النموذج عڴʄ خمس ɠلمات فقط ليكون موجزا ووصفيا.  عنوان النموذج 

  الغرʈبة أو المعقدة.من المɺم تجنب الاختصارات والمرادفات ومن الأفضل استخدام ɠلمات سɺلة بدلا عن الɢلمات   اللغة الȎسيطة 

  

    
    برنامج مجاɲي ) InDesign(إن ديزاين برنامج برنامج غ؈ف  مجاɲي  و ) Scribusسكرʈبوس(ʇعتف برنامج   1
    العمود الفقري لأي عملية إدارʈة تتطلب جمع بيانات من العملاء أو الطلبة أو الموظف؈ن.نماذج الأعمال بمثابة   2

   منظم بفتʋب محدد.مسȘند النموذج ɸو   3

   جمع المعلومات الۘܣ تحتاجɺا الشركة أو المنظمة الɺدف من النموذج ɸو   4

     مطبوعة عڴʄ ورق أو عف الوʈب أنواع نماذج الأعمال   5
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 أفضل ممارسات التصميم  

 خلال استخدام خانات الاختيار والقوائم وغ؈فɸا قدر الإمɢان.يمكنك اݍݰد من كم البيانات الۘܣ يقوم بإدخالɺا المشاركون بتعبئة النموذج من  /المشاركون  . 1

 يجب أن تتطابق مساحة الكتابة مع المساحة المتوقعة للإجابة ࡩʏ الأسئلة المفتوحة  /المساحات المطلوȋة . 2

 جɺد ممكن.اطلب اݍݰد الأدɲى من المعلومات من المستخدم واجعل الأمر واܷݰا حۘܢ يفɺم المستخدم بأقل  /الȎساطة والوضوح . 3

 حاول أن تطرح الأسئلة المباشرة وتجنب طرح أسئلة متعددة ࡩʏ فقرة واحدة./  الأسئلة الموجزة . 4

 ɠلما زادت دقة السؤال ɠانت الإجابة أك؆ف تحديدا فلا تطلب إدخال "الاسم" أو "التارʈــخ"، بل "الاسم الأول" أو "تارʈخ الطلب".  /الدقة ࡩʏ السؤال . 5

 المعلومات من الأخطاء ومن تضʋيع الوقت أثناء Ȗعبئة النموذج. يجب ترتʋب اتجاه العناصر من اليم؈ن للʋسار ومن أعڴʄ لأسفليقلل ترتʋب  /الفتʋب . 6

  يمكن تقسيم النموذج إڲʄ أقسام تجمع العناصر ذات العلاقة المنطقية، مما ʇسɺل عملية القراءة والإجابة أو إدخال البيانات. /التجميع . 7

 نموذج فاتورة البيع  

 Ȗستخدمه الشرɠات.  الأك؆ف استخداما من النماذج المطبوعة أو النماذج عف الوʈب الذيʇعد نموذج فاتورة البيع  -

  مسȘند ʇستخدمه العملاء لطلب البضاǿع من تاجر اݍݨملة أو الشركة المصنعة. ʇعرف نموذج فاتورة البيع بأنه  -

 .  مسȘند ذو مظɺر احفاࡩʏ يوفر مساحات لإدخال معلومات عن المنتج ومرحلة العملية ورقم الدفعةݍݨمع البيانات لأنه ʇستخدم نموذج فاتورة البيع  -

  

 إɲشاء فاتورة بيع ࡩʏ برنامج سكرʈبوس

  .ةʈشعار الشركة التجار 

  .(فاتورة بيع) عنوان النموذج  

  .اݍݵطوط والقواعد  

   لتعي؈ن ݯݨم النموذج 

  لتغي؈ف الشبكة  

 . Ȗستخدم الشبكة لتنظيم المكونات وتحديد موقعɺا Ȋشɢل ܵݰيح -

   ةɺلاست؈فاد صورة موج  

  اڲʏ استخدام الصورة ࡩʏ النموذج وتكب؈فɸا وتصغ؈فɸا دون ان تفقد جودة ألواٰڈا.  ) AIتɴسيق (ʇش؈ف  -

 ) JPGتɴسيق(ʇعتف  -
ً
 فɺو خيار جيد للوʈب لأنه مثاڲʏ لعملية التحميل عڴʄ الوʈب من أك؆ف تɴسيقات الملفات شيوعا

   لإدراج إطار النص 

   لإضافة لون جديد 

  عطاء لونل وɢلإدراج ش 

   إعطاء الشفافية 

  ةʈشاء زوايا دائرɲلإ 

   لإدراج  جدول 

  لتعديل خلايا اݍݨدول 

  لتعديل نص اݍݨدول 

   اɺعʉݝݰاذاة العناصر وتوز 

  لمعاينة الملف  



السعر الإجمالي طرق الدفع رقم الفاتورة سعر الوحدة الكمية رقم المنتج معلومات الشحن شعار الشركة
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 عڴʏ معآۜܣ 

  

  

 استطلاع رضاء العملاء  

 ݍݨمع البيانات حول استطلاع آراء العملاء بخصوص المنتجات أو اݍݵدمات الۘܣ تقدمɺا الشرɠات . ʇستخدم نموذج استطلاع رضا العملاء  -

 . المنتجات واݍݵدمات Ȋشɢل اسفاتيڋʏ وذلك بناء عڴʄ آراء رضاء العملاء بتحس؈نتكون الفائدة من النموذج  -

 .ڈم مع الشركة ، وʈمكن لɢل مٔڈا تزوʈدك بمعرفة محددةأرȌع أنواع من الأسئلة Ȗساعد ࡩʏ استخراج آراء العملاء حول تجرɸْȋناك  -

  

  محددة ࡩɸ ʏذا النوع توجد إجابات

يتم تقديمɺا وʈجب عڴʄ المستخدم  

 ʄا بناء عڴɸرأيهأن يختار إحدا .  

 ʄذا المقياس عڴɸ ʏتقتصر الإجابة ࡩ

محتملت؈ن ،   الاختيار ب؈ن إجابت؈ن

افق" ، أو "  لا /  ɲعممثل "    غ؈ف /  مو

افق  " .  مو

ࡩɸ ʏذا النوع يوجد سؤال مثل " ما  

مدى رضاك ؟ " وʈختار المستخدم  

ʇعۚܣ عدم الرضا   1رقما ( الرقم 

 )ʇعۚܣ الرعۜܣ تماما  5والرقم 

يمنح ɸذا النوع من الأسئلة 

  كتابةࡩʏ  الɢاملة اݍݰرʈة المستجيب؈ن 

 . لɺم يحلو  ما

 

  

 إɲشاء استطلاع رضاء العملاء 

 .  استطلاع رضا العملاء يجب عليك اختيار أسئلة الاستطلاع الܶݰيحةعند إɲشاء  -

-  ʄيان عڴȎأك؆ف من الإجاباتأو  نوع واحديمكن أن يحتوي الاست   . 

  

  ࡩʏ   اݍݵطوة الأوڲʄ ۂʏ فتح برنامج سكرʈبوس والبدء بإدخال اݝݰتوى  -

 . استطلاع رضاء العملاءنموذج 

- ʈعلمٔڈا خلال الدرس السابق. إدخال الشعار والنص بالطرȖ قة الۘܣ 

 لتنظيم العناصر لأٰڈا Ȗساعد ࡩʏ وضع العناصر ࡩʏ المواضع المفضلة.  استخدام الأدلة  -

 لتعديل اݍݵط وضافة اللون  

 لإدراج أعمدة اݍݨدول  

 لتحوʈل الأشɢال اڲʏ إطارات نصية  

  لإدراج أعمدة ࡩʏ إطار النص  

  

  

  

   

 2: نماذج أعمال الراȊعالـــــــــــدرس 
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 عڴʏ معآۜܣ 

  

  

-  ʏر الأعمال ۂʈام محددة أو لتقييم العمليات المالية المتعلقة تقارɺغرض إيصال المعلومات بإيجاز وكفاءة حول أعمال أو مȊ اɸشاؤɲندات يتم إȘعبارة مس

   بأداء العمل.

  .   فعالةبصورة   القرارات و  المعلوماتومشاركة  Ȗܦݨيلأداة اتصال رئʋسة ࡩʏ الأعمال نظرا لأɸميْڈا ࡩȖ ʏعد تقارʈر الأعمال  -

 .  العناصر الأساسيةوȋتحديد  Ȋسرعةʇسمح للقارئ التنقل خلالɺا  موجز بأسلوب تكتب ɸذه التقارʈر  -

 أɸداف تقارʈر الأعمال  

  اݝݰتملة اݍݰلول فحص المشكلات والمسائل اݝݵتلفة ࡩʏ محاولة لإيجاد  . 1

 الإدارة الأعمال و نظرʈات تقديم اقفاحات للتحس؈ن من خلال تطبيق  . 2

3 .  ʏالممكنة النتائج اݍݰلول و تقديم التقييمات والاستدلالات عند النظر ࡩ 

 المشكلاتأو المسائل تقديم استɴتاجات حول Ȋعض  . 4

  . المستقبليةللإجراءات تقديم اقفاحات  . 5

 أنواع تقارʈر الأعمال 

  الإعلامية التقارʈر 

  

توفر معلومات موضوعية حول مسألة معينة، كما تقدم حقائق غ؈ف متح؈قة دون شرح الأسباب والنتائج اݝݰتملة 

  للموقف اݝݰدد. مثلا تضم؈ن معلومات عن عدد الموظف؈ن وأدوارɸم بالشركة. 

  التحليليةالتقارʈر 

  

ɸذا النوع من التقارʈر مطلوȋا عندما ٮڈدف الشركة إڲʄ اتخاذ قرار مɺم حيث يحلل التقرʈر وضع الشركة وʈقدم 

  المعلومات والتفس؈فات والاستɴتاجات ذات العلاقة، والۘܣ Ȗساعد المديرʈن ࡩʏ اتخاذ أفضل القرارات.

  البحثيةالتقارʈر 

  

ʈعتف أك؆ف شمولا لتقارȖ ق من اݍݵفاء أوʈدف جديد. يقوم فرɸ ا عندما تفكر الشركة بتحقيقɸتم إعدادʈر الأعمال، و

  الباحث؈ن بتحليل ɸذا الɺدف ودراسة جميع البيانات واݍݰقائق ذات العلاقة وعرضɺا بصورة ٰڈائية ࡩʏ تقرʈر بحۙܣ. 

  التقدمتقارʈر  
  

دام تقرʈر التقدم كتحديث يقدم للܨݵص الذي يطلب يتم لتوضيح الوضع اݍݰاڲʏ لمɺمة أو لقسم مع؈ن. يتم استخ

  ɸذا التقرʈر، كتوضيح  التقرʈر الأسبوڤʏ التقدم الذي تم إنجازه عڴʄ مدار الأسبوع.

  .تنظيم التقرʈر وتɴسيقه. ولɺذا يجب  إعلام القارئ بحالة أو بمشɢلة معينة الغرض من التقرʈر ɸو  - مكونات تقرʈر الأعمال

  لاطلاع القراء عڴʄ مغزى التقرʈر وʈجب أن يكون مختصرا  6    التنفيذيالمݏݵص  1

  لتقديم ݝݰة موجزة عن التقرʈر ولا ʇشفط تقديم معلومات مفصلة .  1    المݏݰقات 2

  يتكون من مقدمة ونص رئʋؠۜܣ وخاتمة ، وʈصف المشكلات والبيانات الۘܣ تم اݍݰصول علٕڈا     3    النص الأسا؟ۜܣ   3

  اختيارʈة ، وتتضمن أي صور أو مخططات أو بحوث لم يتم الاقتباس مٔڈا مباشرة  2    المراجع  4

  بالفتʋب الأبجدي لاسم المؤلفقائمة بالكتب أو مصادر المعلومات الۘܣ تم الاقتباس مٔڈا   4    قائمة اݝݰتوʈات  5

  Ȗساعد القارئ ࡩʏ العثور عڴʄ معلومات محددة ࡩʏ التقرʈر Ȋسرعة .  5    العنوان  6

  مكونات إضافية لتقرʈر الأعمال  

  قائمة المصطݏݰات 
  .لا يملكون اݍݵفة الɢافية ࡩʏ الموضوع ݍݨمɺور Ȗستخدم عند تقديم تقرʈر تقۚܣ 

  . تلك المصطݏݰات  لمعاɲيبالمفردات المستخدمة ࡩʏ التقرʈر مع Ȗعرʈف موجز  أبجدياȖعرف بأٰڈا قائمة مرتبة 

  اݍݨداول 
  .   جمعɺا وتقديمɺا ࡩʏ المݏݰقمن البيانات الإحصائية ، من المɺم  كب؈فةعند تقديم كمية 

  من المɺم أيضا إعطاء عناوʈن Ȗعرʈفية لɺذه اݍݨداول 

والرسوم اݝݵططات 

  التوضيحية

  تȘسȎب ك؆فة تلك اݝݵططات والرسوم ࡩʏ تقسيم النص بك؆فة أو ࡩʏ التداخل مع الموضوع الرئʋس ، 

  ʏا ࡩɺالمݏݰق ولذلك يتم الݏݨوء أحيانا لتقديم  

 أعمال تقارʈر :  اݍݵامسالـــــــــــدرس 
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  ) امام العبارة اݍݵاطئة.  (     و   ) امام العبارة الܶݰيحة    (  ع ض   

  

  - ضع المصطݏݳ أمام التعرʈف المناسب له  : 

 للقارئ  عليه يطلق  طباعة النص 
ً
  فن ترتʋب اݍݰروف والنصوص بطرʈقة تجعل الɴܦݵة مقروءة وواܷݰة وجاذبة بصرʈا

 Ȗعد بمثابة العمود الفقري لأي عملية إدارʈة تتطلب جمع بيانات بصورة تȘيح اسفداد ɸذه البيانات   نماذج الأعمال 
ً
  مستقبلا

ۂʏ مسȘندات يتم إɲشاؤɸا Ȋغرض إيصال المعلومات بإيجاز وكفاءة حول أعمال أو مɺام محددة أو لتقييم العمليات المتعلقة    تقارʈر الأعمال 

  بأداء العمل 

   القوائم واݍݨداول 
ُ
Ȗ جذب ع؈ن القارئ ʏࡩ 

ً
  ولكن الإفراط ࡩʏ استخدامɺا يضعف من تأث؈فɸا  عد وسيلة فعالة جدا

 من النماذج المطبوعة أو النماذج عف الوʈب الذي Ȗستخدمه الشرɠات   نموذج فاتورة البيع 
ً
  ʇعد أك؆ف نموذج استخداما

  صل العمود ( أ ) بما يناسبه من العمود ( ب ) 

  العمود ( أ)   م

اقعية أو أشياء حقيقية يصعب تصوʈرɸا   ج    تمثل أشياء غ؈ف و

  تظɺر معلومات إحصائية عڴʄ شɢل معلومات مرئية ʇسɺل فɺمɺا ولɺا أشɢال مختلفة  د

اقف محددة   أ اقعية .صور حقيقية لأشياء أو مو   تمنح المسȘند م؈قة الو

  

  

  

  

  

  

  ɸ  و برنامج مجاɲي ومفتوح المصدر مصمم للتخطيط والطباعة وعداد الملفات .  Scribusبرنامج    1

    برنامج غ؈ف مجاɲي لتصميم مسȘندات الأعمال .  ʇٌIndesignعد برنامج   2

  Ȗ  عتف خيار جيد للصفحات  الۘܣ تحتوي عڴʄ كث؈ف من النصوص   sans serifخطوط   3

    طباعة النص ۂʏ فن ترتʋب اݍݰروف والنصوص بطرʈقة تجعل المسȘند واܷݳ وجذاب للقارئ .  4

    العناوʈن الرئʋسية والفرعية ۂʏ بمثابة إرشادات التصفح للقارئ .  5

    ع مساحة الإجابة المتوقعة ࡩʏ الأسئلة المفتوحة . عند اɲشاء النماذج لابد من تطابق مساحة الكتابة م  6

    تقتصر الاجابه ࡩʏ أسئلة الاختيار المتعدد ب؈ن اجابت؈ن محتملت؈ن .  7

    نموذج استطلاع الرأي ɸو مسȘند ʇستخدمه العملاء لطلب البضاǿع من التاجر أو الشرɠات   8

    يمكن تقسيم النموذج اڲʄ أقسام تجمع العناصر ذات العلاقة المنطقية .  9

  ʇ  عد استخدام الȘسط؈ف ( اݍݵط تحت الɢلمات ) من التɴسيقات المɺمة ࡩʏ النماذج   10

    عنوان النموذج عڴʄ عشر ɠلمات .يفضل أن يقتصر   11

  Ȗ  عد القوائم ࡩʏ المسȘندات وسيلة فعاله ݍݨذب انȘباه القارئ .   12

    يقلل ترتʋب المعلومات ࡩʏ النموذج من الأخطاء ومن تضʋيع الوقت أثناء Ȗعبئة النموذج    13

    يفضل استخدام الاختصارات والمرادفات أثناء تصميم النموذج .  14

    عند تصميم النماذج ينܶݳ بطرح أسئلة متعددة ࡩʏ فقره واحدة .  15

  العمود ( ب )  م

افية   أ   الصور الفوتوغر

  

  الصور المتحركة   ب

  

  الرسوم التوضيحية  ج

  

  اݝݵططات والرسوم البيانية  د
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ŷůųȠ ľņżůŝǨȣń 

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  المشروع
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 شبɢات اݍݰاسب  
 الموارد. مشاركةأجل  حاسب أو أك؆ف ، متصلة ببعضɺا البعض من  جɺازي شبكة اݍݰاسب عبارة عن  -

اقلو  الأجɺزة الطرفيةمن جزأين أساسي؈ن : تتكون شبكة اݍݰاسب  -  الۘܣ تقوم بنقل البيانات ب؈ن ɸذه الأجɺزة.   النو

 التصɴيفات الرئʋسية للشبɢات  

  

  

  

 

  

  

  

ʏللنطاق اݍݨغراࡩ 
ً
  تصɴيف الشبɢات وفقا

  
  

 



الشبكة 
 المحلية

LAN 

الشبكة 
 المتوسطة

MAN 

الشبكة 
 الواسعة

WAN 

 



 



 الـــــــــــــــــــــدرس الأول : الشبɢات السلكية و اللاسلكية 

 تصɴيف الشبɢات

 وفقا للوسيط الناقل

 الشبɢات

السلكية   

 الشبɢات

اللاسلكية   

وفقا للنطاق 

 الشبɢات

الواسعة   

 الشبɢات

المتوسطة   

 الشبɢات
اݝݰلية   
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 للوسط الناقل 
ً
  تصɴيف الشبɢات وفقا

 Wired Networks السلكيةالشبكات  .1
 Wireless Networks اللاسلكية الشبكات .2

 )Wired Network(السلكية  الشبكات

   

 

 

 

 

 

 

  

   المشفك الرقܣخط 
 . سلكية Ȗستخدم خطوط الɺاتف الموجودة لنقل بيانات إڲʄ مشفɠي اݍݵدمةۂʏ تقنية اتصال 

 يȘيح استخدام خدمة الإنفنت وخط الɺاتف معّا دون انقطاع لإحدى اݍݵدمت؈ن-

 .الɺاتف التقليديʇسܢ مودم متصل بخط  خاصيلزم ذلك استخدام مودم -

) ميجابت ࢭʏ  24سرعة الت؇قيل تصل اڲʏ  (  - تɢون سرعة ت؇قيل البيانات أسرع بكث؈ف من سرعة تحميل البيانات . - SLAD خط المشفك الرقܣ غ؈ف المتماثل 

  ت ࢭʏ الثانية  ) ميجاب  1سرعة التحميل تصل اڲʏ (   - الثانية

  - ) ميجابت ࢭʏ الثانية50سرعة الت؇قيل تصل اڲɸ- ) ʏذا النوع من اݍݵطوط ʇعد من أسرع خطوط المشفك الرقܣ. - VDSLخط المشفك الرقܣ فائق السرعة 

) ʏالثانية  2سرعة التحميل تصل اڲ ʏميجابت ࢭ (  

 -وخدمات الفيديو والصوت والألعاب عف الإنفنت  ȖHDعتف مثالية ݍݵدمات مثل التلفزʈون عاڲʏ الوضوح  - VDSL2خط المشفك الرقܣ فائق السرعة 

) ʏالثانية200سرعة الت؇قيل تصل اڲ ʏميجابت ࢭ ( - ) ʏالثاني100سرعة التحميل تصل اڲ ʏة  ) ميجابت ࢭ  

  FIBER OPTICالألياف الضوئية شبكة 

  لنقل البيانات من خلال ɠابل الألياف الضوئية.   للضوءتوفر الألياف الضوئية السرعة الأكف للإنفنت ࢭʏ أيامنا ɸذه؛ وʈرجع ذلك إڲʄ استخدامه 

 ʄذا الاتصال لإرسال البيانات لمسافات أطول بكث؈ف من خط المشفك   2.5يمكن أن تصل سرعة الت؇قيل والتحميل إڲɸ الثانية . كما يمكن استخدام ʏجيجابت ࢭ

لألياف الضوئية؛ ولكن  الرقܣ أو الإنفنت السلɢي. تتطلب ɸذه اݍݵدمة استخدام مودم ألياف ضوئية, يمكن توصيل المنازل أو المواقع التجارʈة مباشرة بɢابلات ا

  اݍݰالية المعتمدة عڴʄ الɢابلات النحاسية مثل أسلاك الɺاتف والأسلاك اݝݰورʈة. البɴية التحتيةج إڲʄ اسȘبدال ذلك قد يحتا


 


 





 

 الكابل المزدوج المجدول

 الكابل المحوري

كابل الألياف 

 الكابل المزدوج المجدول
 السرعة:

تصل إلى 10 
 ميجابت في الثانية

 الاستخدام:

 شبكات المنازل و المكاتب

ري  الكابل المحو
 السرعة:

تصل إلى 10 ميجابت 
 في الثانية

 الاستخدام:

ذاعة  تغذية وسائل الإ

 كابل الألياف البصرية
 السرعة:

تصل إلى 300 
 ميجابت في الثانية

 الاستخدام:

داء  مسافات طويلة و عالية الأ  

 

 

 

1 

2 

3 

4 

 خصائص الشبكات السلكية 
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 اللاسلكية   الشبɢات

 ʏاستخدام الوصلات (الأسلاك). الشبكة اللاسلكية ۂ ʄا دون اݍݰاجة إڲɺزة المتصلة ببعضɺشبكة من الأج  

  لنقل المعلومات وتوصيل الأجɺزة بالشبكة أو التطبيقات.   الراديو  أمواجتقنية Ȗعتمد الشبɢات اللاسلكية  

  خصائص الشبɢات اللاسلكية  

  الأجɺزةوعدد  المسافة) ࡩʏ قوٮڈا وانخفاضɺا عڴʄ عامل؈ن ɸما ʇWiFiعتمد أداء شبɢات اللاسلكية ( . 1

 الȘشف؈فعلٕڈا رغم  التنصت الشبكة اللاسلكية و  اخفاقيمكن  . 2

   الراديو Ȋعض الأجɺزة الإلكفونية الأخرى الۘܣ Ȗعمل عڴʄ نفس موجات  بتداخلتتأثر إشارة الشبكة اللاسلكية  . 3

4 .  
ً
 الشبكة اللاسلكية   توسيعمن السɺل جدا

 اللاسلكية  الشبɢاتأتواع 

 )LAN( المحلية  الشبكة          (PAN) الشخصية   الشبكة
 التقنية المستخدمة    مدى الإشارة           التقنية المستخدمة    مدى الإشارة 

  واي فاي         عڴʄ مستوى بناية أو مؤسسة            تقنية اتصال قرʈب المدى              NFCسم  10عڴȊ ʄعد 

  بلوتوث                   مف للبلوتوث  10عڴȊ ʄعد 

  )WAN( المجال واسعة  الشبكة        )MAN( متوسطة المدى   الشبكة
 التقنية المستخدمة    مدى الإشارة           التقنية المستخدمة    مدى الإشارة 

 شبɢات الɺواتف اݍݵلوʈة                       عف العالم          واي ماكس          مستوى المدينة

 

 ) Hot Spotsنقاط الشبكة اللاسلكيةAccess Point (          2- )نقطة الوصول ( -1

  المستخدم؈ن  لقوʈدشبɢات Ȗستخدم ࡩʏ أماكن عامة ɠالمكتبات والمطارات       الإشارة اللاسلكية الۘܣ يمكن من  لتقوʈةȖستخدم  -

 أو بمقابل مادي        خلالɺا التغلب عڴʄ مسافة البعد عن جɺاز الإرسال 
ً
 بالإنفنت مجانيا

  الإلكفونية الأخرى الۘܣ Ȗعمل بنفس الفددات   تتأثر كفاءة نقاط الوصول بتداخل Ȋعض الأجɺزة  -

  تقنية الشبɢات اللاسلكية

-   : ʏما يڴ 
ً
 توجد عدة تقنيات لاسلكية تم تطوʈرɸا لدعم الشبɢات اللاسلكية ومن أك؆ف شيوعا

 ات التبادل البيانات لمسافات قص؈فة.  -البلوتوثɢتقنية لاسلكية للشب ʏۂ  

 Ȗستخدم ɸذه التقنية ࡩʏ العديد من الأجɺزة الذكية والسماعات اللاسلكية.    - 

 ات اللاسلكية   -واي فايɢالشب ʏشارا ࡩȘمن أك؆ف التقنيات شيوعا وان 

اقبة المتصلة  -   Ȗستخدم ɸذه التقنية ࡩʏ العديد من الأجɺزة الذكية وɠام؈فات المر

 وأجɺزة التلفاز الذكية والطاȊعات 

 بʈزة    -المدى تقنية الاتصال قرɺستخدم للاتصال من مسافة قص؈فة ب؈ن الأجȖ  

  وȖعد استخدامɺا الأك؆ف شيوعا ࡩʏ الɺواتف الذكية   - التجسس علٕڈا  يصعبسنȘيمفات.  10لا يتجاوز 

 الشبكات تقنية
 اللاسلكية
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    الشبكة  لتخطيطوفقا تصɴيف الشبɢات 

  العيوب  المزايا   طرʈقة اتصال الأجɺزة  مخطط الشبكة 

  الناقلمخطط 

عڴʄ  مركزي تتصل جميع الأجɺزة بناقل 

  اعتباره "العمود الفقري" للشبكة. 
 سɺولة الفكيب

صعوȋة اكȘشاف وصلاح أي مشاɠل 

  تصادماتحدوث  + تحدث داخل الشبكة

عملية نقل البيانات   داخل الشبكة ʇعيق

 داخل الشبكة 

  اݍݰلقة مخطط 

 

يجمع ب؈ن أجɺزة الشبكة المتصلة ببعضɺا  

عڴʄ شɢل حلقة، وʈتم إرسال جميع حزم 

البيانات عف تلك اݍݰلقة وصولا إڲʄ وجɺْڈا  

  الٔڈائية.

 ʏيقلل التصادم  + اتجاه واحدالارسال ࡩ 

جɺاز للمخطط دون التأث؈ف   إضافةإمɢانية 

 عڴʄ أداء الشبكة 

مرور جميع البيانات المنقولة عف الشبكة 

نقطة داخل الشبكة ʇشɢل   ɠلمن خلال 

 عبئا كب؈فا علٕڈا 

 النجمة مخطط 

يتم توصيل جميع نقاط الشبكة ࡩʏ مخطط 

مثل اݝݰول   مركزي النجمة بجɺاز 

(Switch)  أو الموزع(Hub) .  

جɺاز للمخطط دون التأث؈ف   إضافةإمɢانية 

 عڴʄ أداء الشبكة+

يؤثر عڴʄ عمل  لا فشل أحد أجɺزة الشبكة 

 باࡪʏ  أجɺزة الشبكة

 ʄاز المركزي يؤدي إڲɺفشلفشل اݍݨ 

 الشبكة بأكملɺا. 

 الشبكة مخطط 

 ʏمخطط الشبكة بباࡪ ʏاز ࡩɺل جɠ يتصل

  ʏاز ࡩɺل جɠ عۚܣ أنʇ زة الأخرى، مماɺالأج

  جɺاز آخر.  بɢلالشبكة يتصل 

إمɢانية نقل المعلومات ب؈ن أجɺزة مختلفة 

 ʏوقت واحدࡩ+ 

يؤثر عڴʄ عمل  لا فشل أحد أجɺزة الشبكة 

 باࡪʏ  أجɺزة الشبكة

نظرا  مɢلفةتكوʈن ɸذا اݝݵطط عملية 

لوجود العديد من التوصيلات الضرورʈة  

 الإضافية

  الݤݨ؈نمخطط 

يجمع اݝݵطط الݤݨ؈ن ب؈ن  مخطط؈ن أو 

أك؆ف من مخططات الشبكة (النجمة، 

حلقة، ناقل، شبكة)، وعادة ما يتم 

استخدام ɸذا اݝݵطط عند اݍݰاجة 

  معا.  مختلفت؈نلتوصيل شبكت؈ن 

جɺاز للمخطط دون التأث؈ف   إضافةإمɢانية 

  عڴʄ أداء الشبكة 

الثمن  باɸظةʇعتف من مخططات الشبكة 

 و  التوصيلاتلأنه يتطلب عددا كب؈فا من 

  اݝݵتلفة للاتصال ب؈ن الشبɢات. الأنظمة

 التخزʈن   شبكة 

قواعد بيانات  -عڴʄ أجɺزة الشبكة.) بالوصول للبيانات المشفكة اݝݵزنة (Serversلݏݵوادم ) نوع خاص من الشبɢات Ȗسمح SANشبكة التخزʈن ( -

Microsoft SQL Server  نʈاستخدام شبكة التخز ʄعتف مثال عڴȖ )SAN ،(ستخدمȖ حيث  ʄن البيانات الأك؆ف قيمة للمؤسسة، لذا فࢼܣ تتطلب أعڴʈلتخز

افر. مفابطة باستخدام مجموعة  تخزʈن اجɺزة,  تخزʈن وسائط,  محولات,  عملاء,   ضيف؈نمتتكون شبكة التخزʈن عادة من  - مستوى من الأداء والتو

  متنوعة من التقنيات واݝݵططات والفوتوكولات .

 



 19 الصفحة

   

 عڴʏ معآۜܣ 

  

  

 شبɢات النقال 

 . الرقمية التحوʈل ومراكز  - نقالة ɸواتف -) ɸوائيات( مركزʈة خلوʈة تتكون من محطاتيمكن Ȗعرʈف شبɢات النقال أٰڈا شبكة  -

  المركزʈة اݝݰطة

 . الɺواتف العامةوشبكة  الأجɺزة النقالةتقوم بتوف؈ف الاتصال ب؈ن 

  :ʏوتتكون من ثلاث مكونات ۂ  

 ɸوائيات الميكرووʈف. . 1

 الإرسال.برج  . 2

 . محطة التجɺ؈قات . 3

افية محددة وȖسܢ برج الإرسال ʇغطي  -   .  اݝݰطة نطاقوɸذه اݍݵلايا تضمن بقاء المستخدم ضمن  خلية منطقة جغر

 الفددي  النطاق بزʈادةيقوم مزود اݍݵدمة  المشفك؈ن  عدد زادللنطاق الفددي فɢلما  أقظۜܢ حد  مركزʈة محطةلɢل  -

 ɠل خلية . Ȗغطية ومدى ݯݨم) تحدد المشفك؈نوعدد  والمباɲي اݍݨبالو   الأܧݨار مثل(  عوائق وجود -

 أجيال شبɢات النقال  

  اݍݨيل

1G  الأول  

  

  2G يɲالثا

  

  3Gالثالث

  

 4GعȊالرا

  

5G اݍݵامس

  
  2019  2008  1998  1991  1980  السنة

  السرعة 
24  ʏكيلو بت ࡩ

  الثانية  

 ʄ64إڲ  ʏليو بت ࡩɠ

  الثانية

 جيجابت ࡩʏ الثانية20  جيجا بت ࡩʏ الثانية 1  ميجا بت ࡩʏ الثانية 2

  

  المم؈قات 

تقنية الɺاتف النقال  

 التناظري 

ب؈ن   صوتيةمɢالمات 

المشفك؈ن داخل 

  نفس البلد 

الۘܣ البيانات Ȗشف؈ف   

بخصوصية ساɸمت  

 البيانات  

الرسائل النصية  

القص؈فة ورسائل  

 الوسائط المتعددة 

 الوصول اڲʄ الانفنت 

و  النقالة لɺواتفعف ا

والتلفزة  الفيديو مɢالمات 

  النقالة . 

يدمج البɴية التحتية  

للشبكة اݍݰالية مع  

 التقنية اللاسلكية 

صوت عالية ࡩʏ   جودة

المɢالمات الɺاتفية 

ʄوسرعات أعڴ  

أحدث جيل من 

 شبɢات النقال 

مثل :   الأشياء إنفنت 

ذاتية السيارات 

  القيادة

  

  

  

  

  

 الــــــــــــــــــدرس الثاɲي : شبɢات النقال وشبɢات الأقمار الصناعية 
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  ) Satellites( الأقمار الصناعية 

  : قسم؈ن تقسيم الأقمار اڲʏ يمكن -

 ɸو القمر الذي نراه ࡩʏ السماء .   /   طبيعية أقمار  . 1

 . ࡩʏ الفضاء اݍݵارڊʏ حول الأرض لتدور  الفضاء ࡩʏ إطلاقɺا  يتم الإɲسان صنع من آلة ɸو  / صناعية أقمار   . 2

 

  فئات   وظائف   مم؈قات   استخدامات 
Ȗستخدم شبɢات الأقمار   -

 الصناعية أقمارɸا الصناعية 

  ʏوظائف الاتصالاتࡩ    

  

  مسافات أكف تتم؈ق بأٰڈا Ȗغطي  -

عرض نطاق ترددي مشفك  ولدٱڈا 

 مختلف تماما. 

وتختلف ࡩʏ تصميم الشبكة   

 عن 
ً
وعدادɸا وȖشغيلɺا فضلا

تɢاليف الȘشغيل والتطبيقات الۘܣ  

  تدعمɺا.

إمɢانية الوصول إڲʄ   توسيع -

تطبيقات الاتصالات الɺاتفية  

 والتلفزʈون 

إڲʄ الإنفنت ࡩʏ   السرʉعوالوصول  -

الأماكن الۘܣ تتجاوز قدرات  

  الشبɢات الأرضية. 

اقبة - الفضاء والأرض والأرصاد   مر

  اݍݨوʈة.  

اقع  -   .GPSأنظمة تحديد المو

 )GEO( مرتفعمدار أرعۜܣ  -

  )MEO( متوسطمدار أرعۜܣ  -

  )LEO( منخفضمدار أرعۜܣ  -

  

 الانفنت عف الأقمار الصناعية    إڲʄالوصول 

  بالإنفنت الاتصالعڴʄ الأرض، حيث يمكٔڈم من  اݍݵدمة مزود نظام إڲʄ الوصول   ʇستطيعون  لا الأܧݵاص الذين  الصناعية الأقمار  عف  الإنفنتʇسْڈدف  -

 . الصناعية الأقمار  عف 

 .الصناڤʏ بالقمر مستمر   اتصالووجود  الأرض عڴʄ الصناعية الأقمار  طبقيحتاج ذلك إڲʄ وجود  -

Ȗستغرقɺا المعلومات ࡩʏ  إجراء رحلة ذɸاب  الۘܣ  المدة حيث ʇعد الانتظار مصطݏݰا شاǿع الاستخدام ࡩʏ عالم الأقمار الصناعية وʉش؈ف إڲʄ  الانتظار، ففة سمة -

ʏياب عف اتصال القمر الصناڤو . 

  

  

  

  

  

اقع العالمي    ) GPS(نظام تحديد المو

اقع بدقةنظام للملاحة عف الاقمار الصناعية له القدرة عڴʄ تحديد   ساعة ࡩʏ اليوم من اي مɢان ࡩʏ العالم ٢٤عڴʄ مدار   المو

 ʏاليوم مرت؈نقمرا صناعيا تدور حول الأرض  30يتكون من حواڲ ʏࡩ   

  أقمار صناعية عڴʄ الأقل، بحيث ʇستخدم اݍݰسابات الɺندسية لتحديد موقعه  عڴʄ الأرض. أرȌعة) المسافة بʋنه وȋ؈ن GPSيحدد جɺاز ( -

 . لقياس المسافاتوۂʏ طرʈقة رʈاضية  المساڌʏ بالتثليثȖسܢ العملية المستخدمة لتحديد الموضع  -
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 )GPS( تقنية التعقب باستخدام  

ʏواتف ۂɺالɠ زةɺالعديد من الأج ʏذا النظام ࡩɸ قة لتحديد موقع ءۜܣء ما بدقة و تم تضم؈نʈوالمركبات النقالة طر.  

-   : ʏذه التقنية ࡩɸ اقع  تحديديتم استخدام اقبة دراسة -  مثل الأطفال أو كبار السن   الȎشر تȘبع  -    المركبات للشرɠاتمو  . اݍݰيوانات ومر

 .التعقب جɺاز لɢي Ȗعمل التقنية بالشɢل الܶݰيح يتوجب أن يحمل الܨݵص أو الآۜܣء المراد Ȗعقبه  -

 تصنف أجɺزة التعقب إڲʄ صنف؈ن ɸما :  -

  غ؈ف الɴشطةالأجɺزة   الɴشطة الأجɺزة 

 :الأمان واݍݰمايةȖستخدم لأغراض 

اقبة الأܧݵاص كبار السن أو الأطفال والعثور عڴʄ الأشياء الضاǿعة و  كمر

  Ȗعقب اݍݰيوانات الأليفة وكذلك للȘسلية. 

  

 : لقياس المسافاتȖستخدم 

  أثناء القݍݮ أو العدو أو ركوب الدراجة

  

  المستمر الفوريالتعقب 

  اݍݵوادم  فوريإرسالɠ ةʈزة مركزɺأج ʄللبيانات إڲ 

 لفة مرتفعةɢالت 

 ا  تتطلبɠمدفوعا اشفا  

  تقوم بالتعقب الفوري المستمر  لا 

  ʏاقب وتخزن البيانات ࡩ  الداخلية ذاكرٮڈاتر

 لفة  قليلةɢالت 

  ا  لاɠتتطلب اشفا  

اقع غاليلو    غاليڴʏ غاليليو اشتق اسمه  من اسم عالم الفلك الإيطاڲGalileo ( -  ʏ(نظام تحديد المو

  )الرو؟ۜܣ . GLOASS(   أو   ) الأمرɢʈي  GPSعن( الاستقلالالمستخدم؈ن الأوروȋي؈ن من ٱڈدف إڲʄ تمك؈ن  -

  . البحث والإنقاذʇستخدم ࡩʏ عمليات  -

 احتياطية ࡩʏ مدار الأرض. صناعية أقمار ) 6بالإضافة إڲʄ (  صناعيا قمرا)  24عدد الأقمار المرتبطة بالنظام ( -

  التعقب (التȘبع) الإلكفوɲي

اقبةبملاحقة Ȋعض أساليب  الوʈب متصفحات مطورو يقوم  ضد التعقب  صارمة اݝݵادعة، وكذلك تقوم Ȋعض اݍݰكومات بوضع سياسات البيانات مر

 الإلكفوɲي. 

"،  واݍݵاصة بجمع المعلومات المتعلقة Ȋعادات وأنماط  بالفأرة الضغط بيانات الۘܣ تجمعɺا خدمات التعقب ما يطلق عليه " الرئʋسة المعلوماتتتضمن  -

 تصفح الإنفنت.

 قوان؈ن اݍݵصوصية 

-  ʏية المملكةࡩȋالعر  ʄيئة الاتصالات وتقنية المعلومات لوائح لݏݵصوصية وحماية البيانات ٮڈدف إڲɸ حماية البيانات الܨݵصيةالسعودية، وضعت 

 ʄالبيانات مع التعاملومساعدة مقدمي اݍݵدمات عڴ . 

 ࡩʏ المملكة العرȋية السعودية.  حماية البيانات الܨݵصيةلائحة من الأمثلة عڴʄ قوان؈ن حماية اݍݵصوصية :  -
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 )IP(بروتوكول الإنفنت 

  . الإنفنت عف آخر من حاسب إڲʄ  البيانات إرسالالۘܣ يتم من خلالɺا  الطرʈقةɸو  IP الإنفنت  بروتوكول  -

   الأقل  عڴʄ واحد  IP  حاسب متصل بالإنفنت عڴʄ عنوانيحتوي ɠل جɺاز -

  عن جميع أجɺزة اݍݰاسب الأخرى المتصلة بالإنفنت .    فرʈد يحدد Ȋشɢل -

  ) Dotted-Decimal Notationالتدوʈن النقطي العشري ( 

 .  العنوان لɢل جɺاز متصل بالإنفنت ٭ڈدف توجيه اݍݰزم اڲɸ ʏذا   IPيتم تخصيص عنوان  -

  :   IPلعناوʈن  ʇستخدمان معيارانɸناك  -

     (IPv4) 4الإصدار  . 1

  لإɲشاء عنوان منطقي فرʈد عڴʄ الشبكة بʋنما  بت ثناǿي 32أو    بايت ʇ  4ستخدم 

  .   الشبكة وʉعتمد إɲشاء ɠل فئة عڴʄ ݯݨم   A – B – C – D – Eفئات:  5إڲIP  ʄ (IPv4)يتم تقسيم مساحة عنوان  -

 . IPإڲʄ مɢافِڈا العشري ࡩʏ معرفة الفئة الۘܣ يɴتܣ إلٕڈا  IPبتات ثنائية من  ʇ8ساعدنا تحوʈل ɠل 

  .  (IPv6)  6الإصدار   . 2

  لإɲشاء عنوان منطقي فرʈد عڴʄ الشبكة.  بت ثناǿي 128أو   بايت ʇ16ستخدم  

 

 ) الثابت أو الديناميɢي   IPعنوان ( 

 ) أن يكون IPيمكن لعنوان ( -
ً
 )         أو Static(  ثابتا

ً
 ) . Dynamic( ديناميكيا

 نظرا لإمɢانية ȖسȎبه بمشاɠل ࡩʏ  الشبكة. الاستخدام نادر من خلال إعدادات شبكة اݍݰاسب، وɸو  يدوʈا) Static(يتم تكوʈن العنوان الثابت  -

 Dynamic Host )بواسطة الفوتوكول الذي ʇعرف بـفوتوكول التكوʈن الديناميɢي للمضيف (   تلقائيا) Dynamicيتم تكوʈن العنوان الديناميɢي( -

Configuration Protocol - DHCP .  
ً
 وʉعتف أك؆ف شيوعا

 ) MAC Addressالعنوان الف؈قياǿي (

 .مم؈ق Ȋشɢلعڴʄ شبكة معينة  جɺاز  ɠل ʇعرِّفالذي  الف؈قياǿي) ɸو العنوان MAC( عنوان -

 C-6A-1E-593-D-482مثال  )عند تصɴيعه.الشبكة كرت( اݍݰاسب شبكة ݝݰول  MAC يتم إعطاء عنوان -

  

 ) Cisco Packet Tracerبرنامج سʋسكو ݝݰاɠاة الشبكة (

 ࡩʏ جميع  -
ً
  مجالات تصميم شبكة اݍݰاسب. أصبحت أدوات محاɠاة الشبكة منȘشرة تقرʈبا

  . للشبكة ونمذجة محاكة) أداة Cisco Packet Tracerݝݰاɠاة الشبكة ( سʋسكو  برنامجʇعتف   -

 .داخلɺا البيانات حركة وفحصاݍݨديدة واݍݰالية  الشبكة تصميماتواختبار   اݍݰاسب شبكة بȎناءȖسمح ɸذه الأداة  -

  

  

 وأداة محاɠاة الشبكة  (IP)الـــــــــــدرس الثالث : بروتوكول الإنفنت 
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  الشɢل   الاستخدام  جɺاز الشبكة 

الموجɺات 

Routers   

    الشبɢاتʇستخدم لإرسال حزم البيانات ب؈ن   -

    أك؆ف أو  شبكت؈نيرȋط ب؈ن 

 لتوجيه البيانات ب؈ن المرسل والمستقبل باستخدام بروتوكولات معينة. الأفضليحدد المسار  
 

اݝݰولات 

Switches  

   محليةʇستخدم لإرسال البيانات ب؈ن المرسل والمستقبل ࡩʏ شبكة 

  الأجɺزة المرتبطة ٭ڈا .    بزʈادة عددالشبكة اݝݰلية  يوسع 
 

 Hubsالموزعات 

ʇستخدم لإيصال عدة أجɺزة داخل الشبكة اݝݰلية ولكن عندما ʇستقبل الموزع حزمة بيانات  

 ʄذه اݍݰزمة إڲɸ ثȎْڈا الٔڈائية. جميعيɺزة المتصلة الأخرى بصرف النظر عن وجɺالأج  

  ࡩʏ عمله   ابطأ

 ࡩʏ حركة البيانات عف الشبكة مشاɠلقد يɴشأ عن استخدامه 
 

بوابة الم؇قل 

Home 

Gateway 

للɺواتف الذكية وأجɺزة اݍݰاسب النقالة   اللاسلكية ʇFi -Wiستخدم  لتوف؈ف خدمة اتصال 

  ࡩʏ نفس الصندوق. الموجه و  المودموɸو جɺاز يجمع ب؈ن وظيفة 

  أكف شبكة أخرى Ȋشبكتك  يرȋط ɸذا اݍݨɺاز 
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  LAN: محلᘭة  شᘘكة بᙫناء قمتدرᗫب 
مكتبية وطابعة بواسطة كابلات مباشرة إلى    باستخدام برنامج سيسكو لمحاكاة الشبكة. اربط ثلاثة أجهزة حاسب   LANهيكلية خاصة بالشبكة المحلية   أنشئ 

  .بالاسم الذي تريده   موزع شبكة كما هو واضح في الصورة أدناه، وغير اسم العرض لكل جهاز 

  

  

  :الشᘘكة أجهزة كوّن
، وتحقق من  "ping"الأمر   تكوين أجهزة الشبكة بتطبيق القيم من الجدول أدناه. ثم تحقق من إمكانية الوصول إلى الأجهزة. باستخدامعليك الآن  

  .والطابعة   PC1الاتصال بين 

  

    
اقلو  الأجɺزة الطرفيةمن جزأين أساسي؈ن : تتكون شبكة اݍݰاسب   1     الۘܣ تقوم بنقل البيانات ب؈ن ɸذه الأجɺزة.   النو

    الموارد. مشاركةأجل  حاسب أو أك؆ف ، متصلة ببعضɺا البعض من جɺازي شبكة اݍݰاسب عبارة عن   2

   شبكة  تتقيد بموقع جغراࡩʏ محدد.  الشبكة الواسعة  3

 للوسط الناقل  4
ً
   اللاسلكية  الشبɢاتو  الشبɢات السلكية تصɴيف الشبɢات وفقا

   ۂʏ تقنية اتصال سلكية Ȗستخدم خطوط الɺاتف الموجودة لنقل بيانات إڲʄ مشفɠي اݍݵدمة خط المشفك الرقܣ   5

   توفر الألياف الضوئية السرعة الأكف للإنفنت  وʈرجع ذلك إڲʄ استخدامه للضوء لنقل البيانات من خلال ɠابل الألياف الضوئية.  6

   يمكن اخفاق الشبكة اللاسلكية و التنصت علٕڈا رغم الȘشف؈فلا   7

 توسيع الشبكة اللاسلكية  لʋس   8
ً
   من السɺل جدا

   الإشارة اللاسلكية  لتقوʈةȖستخدم  نقطة الوصول   9

 أو بمقابل مادي   المستخدم؈ن لقوʈدنقاط الشبكة اللاسلكية شبɢات Ȗستخدم ࡩʏ أماكن عامة ɠالمكتبات والمطارات   10
ً
   بالإنفنت مجانيا

   سنȘيمفات. يصعب التجسس علٕڈا  Ȗ10ستخدم للاتصال من مسافة قص؈فة ب؈ن الأجɺزة لا يتجاوز  -تقنية الاتصال قرʈب المدى  11

12   ʏالݤݨ؈ن ݵطط اݝࡩ  ʄاز المركزي يؤدي إڲɺا.  فشلفشل اݍݨɺالشبكة بأكمل   

   جيجابت ࡩʏ الثانية 20اݍݵامس  5Gسرعة  13

   صناعية أقمار  و    طبيعية أقمار :   قسم؈ن تقسيم الأقمار اڲʏ يمكن  14

   أقمار صناعية عڴʄ الأقل  أرȌعة) المسافة بʋنه وȋ؈ن GPSيحدد جɺاز (  15
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 . الɢابل وȋصورة محددة طرʈق عن إنفنت  اتصال إɲشاء(Tracer Packet Cisco) برنامج سʋسكو ݝݰاɠاة الشبكة يمكن عن طرʈق  -

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  الشɢل   الاستخدام  جɺاز الشبكة 

 LANداخل الشبكة اݝݰلية  بالإنفنتʇستخدم لقوʈد الأجɺزة   Wireless Router موجه لاسلɢي 

 

  الإنفنت  و  اݝݰليةʇعمل كجسر ب؈ن شبكتك   Modem Cableالمودم السلɢي  

 

أيقونة ܥݰابة الإنفنت   

Internet Cloud  

أحد   ISPشبكة الإنفنت، وقد يكون مزود خدمة الإنفنت ݝݰاكةʇستخدم 

 عناصرɸا. 

 

 Cisco.comكموقع شركة موقع وʈب مع؈نʇستضيف خادم الوʈب  Web Serverخادم الوʈب 

 

 الـــــــــــــــــدرس الراȊع: إɲشاء اتصال إنفنت عف الɢابل

1
2 

3 4 
5 6 

 إنشاء هيكلية الشبكة.

 إضافة أجهزة الشبكة.

 توصيل الكابلات بين الأجهزة.
تهيئة أجهزة الشبكة لتوصيل 

 LANالشبكة المحلية 
عناوين بالإنترنت باستخدام 

IP  .الثابتة 

 التوصيل. اختبار

تهيئة أجهزة الشبكة لتوصيل الشبكة المحلية لها 
 الديناميكية.  IPعناوين بالإنترنت باستخدام 
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ŷůųȠ ľņżůŝǨȣń ʫ

  

  

 

  المشروع
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 المتحكمات الدقيقة  

 ʄاملة تحتوي عڴɢدوائر إلكفونية مت ʏجانب  معاݍݮۂ ʄزة الطرفية القابلة للفمجة والمستخدمة  ،الذاكرةدقيق إڲɺوتدعم مختلف الأج  

  الإلكفوɲي.  النظاماݍݨɺاز أو   ࡩʏ  وظائف تتحكمللإدخال والإخراج و  

  ،الساعات الذكيةوȖستخدم  عڴʄ نطاق واسع ࡩʏ جميع الأنظمة المدمجة مثل  ،والأجɺزةيمكن العثور عڴʄ المتحكمات الدقيقة ࡩʏ مجموعة كب؈فة من الأنظمة 

  . الروȋوتاتكما يمكن أيضًا استخدامɺا ࡩʏ بناء  ، ذاتية القيادةوجميع أنواع المركبات  ،والأجɺزة الكɺرȋائية ،والɢام؈فات الرقمية للبوابات الذكية 

 . BBCتم إɲشاؤه من قبل ɸيئة الإذاعة والتلفزʈون ࡩʏ   اݍݱݨمحاسب صغ؈ف ) ʇMicro:bitعد المايكروȋت ( -

  مكونات المايكروȋت  

 .  المكوناتيوجد علٕڈما مجموعة من  خلفيةوواجɺة  أماميةواجɺة يتكون المايكروȋت من  -

  

  

 الوحدة الثالثة : الفمجة بواسطة المايكروȋت 

 ) Micro: bitالـــــــــــــــــــــدرس الأول : مقدمة إڲʄ المايكروȋت (

 بطاريات

 USBإس بي   سلك يو

 Micro:bit المايكروبت
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 ) Microsoft MakeCodeمحرر ماᘌكروسوفت مᘭك كود (

  .الميك كود بلوكس – البايثون  –لغات برمجة مختلفة لفمجة المايكروȋت مثل: اݍݨافا سكرȎʈت يمكن استخدام  -

  مايكروسوفت ميك كود استخدام لغات برمجة محددة لفمجة المايكروȋت.  يوفر محرر  -

  

مجة   الدوال ᢔᣂال ᢝ
ᡧᣚ  

ستخدم لمساعدتك ࡩʏ مɺمة أو حدث متكرر ومحدد ،ࡩʏ الفمجة
ُ
Ȗ زر. ،تكون الدالة عبارة عن جزء من التعليمات الفمجية الۘܣ ʄمثل الضغط عڴ  

  . ࡩʏ الفنامج الرئʋؠۜܣ   متكرر الم؈قة الرئʋسة ۂʏ إمɢانية استدعا٬ڈا Ȋشɢل  

  

 ࡩɸ ʏذه الوحدة سوف ɲستخدم الدوال التالية :  

  ()on_forever  ࡩʏ اݍݵلفية. ٰڈاǿي  لا تنفذ الدالة جزء من الكود Ȋشɢل 

 ()on_button_pressed_a  عڴʄ زر المايكروȋت وتحرʈره مرة أخرى.   الضغطتنفذ الدالة جزء من الكود عندما يتم 

 ()on_gesture_shake  المايكروȋت.  ٭ڈز تنفذ الدالة جزء من الكود عندما تقوم 
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ات  ᢕᣂالمتغ  

اقع    الۘܣ يمثلɺا. رمزʈا ʇسمح باستخدامه Ȋشɢل مستقل عن المعلومات اسماوʈتم منح ɠل متغ؈ف  ،تخزʈن البياناتترتبط المتغ؈فات بمو

 من البيانات. الفئتان الرئʋستان للمتغ؈فات ɸما: مختلفةوʈمكن أن تمثل المتغ؈فات أنواعًا ،  قيمة المتغ؈ف برنامج تتغ؈ف يمكن أن  

  .  العشرʈةالأعداد  و الܶݰيحةوɸما: الأعداد  ،تدعم لغة بايثون نوع؈ن من الأرقام :النصوص و  الأرقام

  .سلاسل نصيةوكما Ȗعرفت مسبقا ࡩʏ سكراȖش فإن المتغ؈فات النصية Ȗسܢ 

  )(age,CarModel,total_volumeاسم وصفي مثل  أو   yأو    x   ن للمتغ؈ف اسم مختصر مثل يمكن أن يكو  

  النصوص (السلاسل النصية)  الأعداد (القيم العددية ) 

MyAge=12 

Level=3 

Score=1200 

MyName=“Salman” 

EmailAddress=“salmansa.bl@outlook.com” 

color=“Green” 

اتالإعلان عن  ᢕᣂالمتغ  
 ) للمتغ؈ف. عليك استخدام علامة المساواة (=) للإعلان عن متغ؈ف.فرʈد(اسم  معرّف و  قيمةالإعلان عن المتغ؈ف ɸو عملية Ȗعي؈ن 

  يجب الانȘباه إڲʄ أن استخدام علامة المساواة (=) ࡩʏ الفمجة يختلف عن استخدامɺا ࡩʏ الرʈاضيات والعمليات اݍݰسابية 

  .  MyAge لمسܢ  كرقم ليتم Ȗعيئڈا إڲʄ المتغ؈ف   12إڲʄ أننا نرʈد تمرʈر القيمة  ) MyAge= 12(المثال ʇش؈ف استخدام علامة المساواة ٭ڈذا الشɢل - 

  ʇسر. يمكنك أيضًا القيام Ȋعمليات حسابية عڴʄ اݍݨانب الأيمن من علامة المساواة ثم إسناد النȘيجة إڲʄ المتغ؈ف الموجود عڴʄ اݍݨانب الأ 

ات ᢕᣂة  المتغᘭالنص  
  لا يقتصر استخدام المتغ؈فات عڴʄ تخزʈن الأرقام فقط, بل يمكنك استخدامɺا لتخزʈن النصوص أيضًا.  

 .الاقتباسɠل ما عليك ɸو وضع النص داخل علامات  Ȗسܢ المتغ؈فات الۘܣ تخزن النصوص متغ؈فات نصية, ولتعي؈ن نص إڲʄ متغ؈ف

  تغيᢕᣂ الأمر 
بتغي؈ف قيمة المتغ؈ف   ) Variables(الموجود ࡩʏ فئة أوامر المتغ؈فات  )change(يمكن استخدام المتغ؈فات لأداء مجموعة متنوعة من المɺام. وʈقوم الأمر Ȗغي؈ف 

 اݝݰدد بالقيمة المعينة الۘܣ يتم إدخالɺا. يقتصر استخدام ɸذه الطرʈقة عڴʄ المتغ؈فات العددية.

 ᢕᣂمة المتغᘭل قᘭتقل  ᢕᣂمة المتغᘭادة قᗫز 
item - =  عدد item +=  عدد 

ات ᢕᣂة و  المتغᘭات العامة المحل ᢕᣂالمتغ  

  ʄمتغ؈فات محلية ومتغ؈فات عامة بناءً عڴ ʄيف المتغ؈فات إڲɴايتم تصɺالمتغ؈ف  نطاق ʄو اݍݨزء من الفنامج الذي يمكن من خلاله الوصول إڲɸ ونطاق المتغ؈ف .

 واستخدامه. ورؤʈته 

  المتغ؈فات العامة  المتغ؈فات اݝݰلية

يتم Ȗعرʈف المتغ؈فات اݝݰلية داخل دالة ولذا تɴتܣ فقط إڲɸ ʄذه الدالة  

ܣ تم Ȗعرʈفɺا ۘولا يمكن الوصول إلٕڈا إلا من خلال تلك الدالة ال ،اݝݰددة

  داخلɺا. 

Ȋشɢل عام يتم Ȗعرʈف المتغ؈فات العامة خارج أي دالة وʈمكن الوصول إلٕڈا  

وȋمعۚܢ آخر يمكن استخدامɺا ࡩʏ أي مɢان ࡩʏ الفنامج  ،ࡩʏ الفنامج بأكمله

  كداخل الدالة عڴʄ سȎيل المثال. ،ولʋس فقط ࡩʏ النطاق الذي تم تحديده

Variable = 0 

def name(): 

 command  

Close.def()  

Variable = 0 

def name ( ):  

           global variable   

           command  

Close.def()  
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  رʈاضيا   بلغة بايثون   العمليات اݍݰسابية 

  2+4  2+4  اݍݨمع 

  2-4  2-4  الطرح

  4X2  2*4  الضرب 

  2÷4  4/2  القسمة

  X**2  2X  الأس 

 . اليم؈نإڲʄ  الʋسار يتم تنفيذ عوامل الȘشغيل بالفتʋب من   

 ما نȘيجة تنفيذ العملية التالية ࡩʏ لغة البايثون:

    M= 2*6 +3**2 

M== 2*6 +9 

M=12+9 

M=21 

  

 بايثون حداثيات ࡩʏ الإ 

 ). y(  صاديوعامودي ) x( سيۚܣ ࡩʏ المايكروȋت عڴʄ شɢل شبكة إحداثيات بمحور أفقي ) Ledمصابيح (يتم تمثيل  -

 أعمدة.  خمسة صفوف و  خمسةشبكة الإحداثيات عڴʄ تحتوي  -

  وتزداد قيمْڈا من الʋسار اڲʏ اليم؈ن بʋنما   4إڲʏ   0) ب؈ن xتفوح قيم احداثيات ( -

  الأعڴʄ إڲʏ الأسفل.  وتزداد قيمْڈا من  4إڲʏ   0)  ب؈ن yتفاوح قيم إحداثيات ( -

 .  الأصلࡩʏ الزاوʈة الʋسرى العلوʈة وȖسܢ نقطة ) 0,0توجد النقطة ( -

  

  

 الــــــــــــــــــدرس الثاɲي : المتغ؈فات و التكرارات 

 ( ) الأقواس 

 ** الأس 

ب والقسمة ᡧᣆال  ͭ   * 

  -+   الجمع والطᖁح

 



 31 الصفحة

   

 عڴʏ معآۜܣ 

  التكرارات 
ا إڲʄ تكرار جزء من الفنامج عدة مرات ࡩʏ الفمجة, ولɺذا السȎب فإن معظم لغات الفمجة توفر دوال مختلفة خاصة بالتكرار 

ً
  . ات الفمجيةتحتاج أحيان

ܣ Ȗساعدك عڴʄ تجنب إعادة ۘمن أوامر التكرار الا توفر بايثون عددً . Ȗسمح لك التكرارات بȘنفيذ سطر واحد أو مجموعة من التعليمات الفمجية لعدة مرات

  .whileوتكرار   forكتابة أوامر التعليمات الفمجية, وتدعم بايثون نوع؈ن من التكرارات: تكرار 

-  ʏستخدم التكرارات عند اݍݰاجة اڲɲ تكرار جزء من الفنامج عدة مرات. 

 سطر واحد او مجموعة أسطر لعدة مرات.  Ȗسمح لك التكرارات بȘنفيذ  -

  .الᘘادئة المسافة استخدام عند  حذر᠍ا  كن

  

ᢝ اللانها التكرار 
ᣍ  

  التكرار اللاٰڈاǿي ࡩʏ بايثون ۂʏ حلقة شرطية متكررة ومستمرة يتم تنفيذɸا حۘܢ يتدخل عامل خارج ࡩʏ عملية التنفيذ حلقة 

 مثل: الذاكرة غ؈ف الɢافية أو الضغط عڴʄ زر الإيقاف. 

  وɸو التكرار الذي لا يتوقف أبدًا.  خطأ,  يصبح لديك تكرار لا ٰڈاǿي,  while إذا لم تصبح حالة تكرار 

  يجب عليك تضم؈ن أمر أو مجموعة من الأوامر الۘܣ Ȗغ؈ف حالة الشرط من الصواب إڲʄ اݍݵطأ. whileعند استخدام تكرار 

  

  

  

For 


 

 
while 
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طᘭة المعاملات ᡫᣄايثون  الᗷ ᢝ

ᡧᣚ   

 X=2*3+2 != 5+10ما نȘيجة العملية التالية ࡩʏ لغة البايثون :  

X=2*3+2 != 5+10 

X= 6+2 != 5+10 

X= 8 != 15 

 8 لا Ȗساوي 15  

 النȘيجة ܵݰيحة

طᘭة الجمل أنواع ᡫᣄال  
  ࡩʏ البايثون .   قرار عندما نرʈد اتخاذ ) ɲIFستخدم اݍݨملة الشرطية ( -

-  ʄأوامر (يمكن العثور عڴIF ( ʏࡩ) مايكروسوفت ميك كود من خلال فئة المنطقLogic .( 

  

طᘭة الᛞسᘭطة  ifجملة  ᡫᣄال  
-  

ً
 ) . IF( تȘبع، فسʋتم تنفيذ العبارة (العبارات) الۘܣ اذا ɠان الشرط ܵݰيحا

 ).IFيتم تنفيذ العبارة (العبارات) الۘܣ تȘبع ( فلن، اذا ɠان الشرط خطأ  -

  
  
طᘭة  if.....elseجملة   ᡫᣄال  

  الشرطية.   if....elseسȘتعلم ࡩɸ ʏذا الدرس كيفية استخدام جملة 

   if تȘبعإذا ɠان الشرط ܵݰيحا, فسʋتم تنفيذ العبارة (العبارات) الۘܣ 

  آخر.  شرطالعبارة (العبارات) الموجودة ضمن  أما إذا ɠان الشرط خطأفسʋتم تنفيذ 

  كما ࡩʏ اݍݰالة السابقة, يتم استخدام المسافة البادئة للإشارة إڲʄ العبارات الۘܣ سʋتم  

  تنفيذɸا ɠل مرة. 

 

 الـــــــــــدرس الثالث : اتخاذ القرارات 
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طᘭة   if.....elifجملة  ᡫᣄال 

  ,  خيارʈنࡩʏ اݍݨمل الشرطية السابقة ɠان عڴʄ المستخدم اختيار أحد 

  الشرطية, فإن المستخدم يجب أن  يحدد خيارًا من ب؈ن خيارات متعددة.   ifأما ࡩɸ ʏذا النوع من جمل 

 من الأعڴʄ إڲʄ الأسفل.   ifيتم تنفيذ عبارات 

  يتحقق الفنامج من الشروط واحدًا تلو الآخر, فإذا ɠان أحد الشروط ܵݰيحًا, يتم تنفيذ العبارة تحت ɸذا الشرط وʈتجاوز باࡪʏ الشروط, 

  الٔڈائية.  elseلشروط ܵݰيحا فسʋتم تنفيذ جملة اما إذا لم يكن أي من ا

  

  الإدخال 

مات من بʋئة اݍݨɺاز لقد Ȗعلمت حۘܢ الآن كيفية Ȗعي؈ن قيم لمتغ؈فات الفنامج. ɸناك طرʈقة أخرى لتعي؈ن قيمة متغ؈ف وۂʏ اݍݰصول عڴʄ بيانات الإدخال والمعلو 

  الذي تقوم بفمجته. 

  حيث يمكنك العثور عڴʄ أوامر الإدخال,   inputيقدم بايثون فئة إدخال 

  ل, يتوقف الفنامج وɴʈتظر إدخال البيانات,عند استدعاء إحدى ɸذه الدوا 

  من الأمثلة عڴʄ البيانات المدخلة الضغط عڴʄ زر مع؈ن. 

    
، وتدعم مختلف الأجɺزة الطرفية القابلة  الذاكرةدقيق إڲʄ جانب  معاݍݮۂʏ دوائر إلكفونية متɢاملة تحتوي عڴʄ المتحكمات الدقيقة   1

  الإلكفوɲي. النظاماݍݨɺاز أو   ࡩʏ  وظائف تتحكمللإدخال والإخراج و   للفمجة والمستخدمة

  

  BBC.  تم إɲشاؤه من قبل ɸيئة الإذاعة والتلفزʈون ࡩʏ  حاسب صغ؈ف اݍݱݨم) ʇMicro:bitعد المايكروȋت (  2

3  on_gesture_shake()  لɢشȊ ي لا تنفذ الدالة جزء من الكودǿاݍݵلفية.  ٰڈا ʏࡩ   

اقع تخزʈن البيانات، وʈتم منح ɠل متغ؈ف اسما رمزʈا ʇسمح باستخدامه Ȋشɢل مستقل عن المعلومات الۘܣ يمثلɺا.ترتبط   4    المتغ؈فات بمو

 X**2  ࡩʏ لفة البايثون تكون بالشɢل التاڲ2X  ʏالعملية اݍݰسابية   5

    الأسأولوʈة للعمليات اݍݰسابية ۂʏ أول   6

شبكة تحتوي   ).y( صاديوعامودي ) x( سيۚܣ المايكروȋت عڴʄ شɢل شبكة إحداثيات بمحور أفقي ࡩʏ ) Ledمصابيح (تم تمثيل   7

 ʄعةالإحداثيات عڴȌأعمدة.  خمسة صفوف و  ار  
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 تطبيقات المسȘشعرات ࡩʏ اݍݰياة 

  مسȘشعر مقياس الȘسارع   مسȘشعر البوصلة الرقمية  مسȘشعر اݍݰرارة   مسȘشعر اللمس المسȘشعر

  استخداماٮڈا

Ȗستخدم Ȋشɢل كب؈ف كبديل  

  للمفاتيح الآلية. 

+  

Ȗستخدم ࡩʏ مجال صناعة  

السيارات والمفاتيح الذكية 

ومفاتيح التحكم والشاشات الۘܣ  

  Ȗعمل باللمس 

Ȗستخدم ࡩʏ العديد من الأجɺزة 

الكɺرȋائية داخل المنازل مثل :  

  الثلاجات والأفران .

+  

Ȗستخدم ࡩʏ مفد المركبات  

  د ارتفاع اݍݰرارة .للتحذير عن

ʇعتف أك؆ف فعالية ࡩʏ التنقل  

 ʄوتحديد الموقع والتعرف عڴ

  الاتجاɸات 

+  

ʇستخدم ࡩʏ الملاحة اݍݨوʈة  

والتطبيقات العسكرʈة  

والروȋوتات اݍݵاصة بالمركبات  

  ذاتية القيادة

Ȗستخدم لقياس الȘسارع أو  

السرعة أو الإمالة أو الاɸقاز أو 

  الصدمة

+  

 ʏستخدم ࡩȖ  الطائرات بدون طيار

وࡩʏ محرɠات الأقراص للأجɺزة 

  اݝݰمولة

أماكن 

  تواجدɸا 

والɺواتف   –أجɺزة اݍݰاسب 

  –والأجɺزة الم؇قلية  –اݝݰمولة 

والأجɺزة  –أنظمة قفل الأبواب 

  الطرفية. 

  –أجɺزة اݍݰاسب المكتȎية  

والأجɺزة  –والɺواتف اݝݰمولة 

الأجɺزة  –الذكية اللوحية 

  الكɺرȋائية

والأجɺزة  –ɺواتف اݝݰمولة وال

  الروȋوتات –الذكية اللوحية 

والأجɺزة  –والɺواتف اݝݰمولة 

  الروȋوتات –الذكية اللوحية 

.  
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ŷůųȠ ľņżůŝǨȣń 
  

 

 

 

 

 

  

  المشروع


