


 

 

 

 

 

 سب؟ما هو الحا

 

 

 

 

 في الصورة؟ هما تراقم بتحديد أنواع أجهزة الحاسب الآلي حسب 

     

........... ........... ........... ........... ........... 

 

 ورقة عمل
الابتدائيالخامس والسادس  الصف /  

أجهزة الحاسب عنوان الدرس /  
  

بنين -ف قسم الحاسب الآلي بتعليم جدة إشرا                                                                  شعبة الحاسب بمكتب الشرقإعداد   

........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................  



 

 

 

 

 

 ؟على المربعات الخالية في الصورةالحاسب الآلي  بكتابة أجزاءقم  

 

إدخال أو جهاز إخراج أو جهاز  )جهازنوع الجهاز المناسب بكتابة قم 

 ؟تخزين( أسفل كل صورة

 
 

 

 

 

 
 

........... ........... ........... ........... ........... 

 

 ورقة عمل
الابتدائيالخامس والسادس  الصف /  

زاء الحاسبأج عنوان الدرس /  
  

بنين -ف قسم الحاسب الآلي بتعليم جدة إشرا                                                                  شعبة الحاسب بمكتب الشرقإعداد   



 

 

 

 

 

 أذكر خطوات إنشاء اختصار لملف معين؟

 

 

 أذكر خطوات حذف ملف معين؟

 

 

 

 أذكر خطوات نقل ملف معين من مكان إلى آخر؟

 

 

 

 

2

....................................

1

أرة ننقر بزر الف
الأيمن على 

الملف المطلوب

2

....................................

1

أرة ننقر بزر الف
الأيمن على 

الملف المطلوب

 ورقة عمل
الابتدائيالخامس والسادس  الصف /  

الملفات والمجلدات عنوان الدرس /  

  

بنين -ف قسم الحاسب الآلي بتعليم جدة إشرا                                                                  شعبة الحاسب بمكتب الشرقإعداد   

1 

2 

3 



 

 

 

ت العمود ) أ ( بما يناسبها من فقرات العمود ) ب ( :االسؤال الأول : صل فقر   

 ورقة عمل
 الصف / الخامس

الرسوماتوالصور عنوان الدرس /   
  

بنين -ف قسم الحاسب الآلي بتعليم جدة إشرا                                                     محمد أحمد محمد الأسمريإعداد المعلم /     

 العمود  )  أ  ( 

 
يمكن إضافة الصور و الرسومات في المستند من علامة تبويب -1  

 
لتعديل الصور نضغط على الصورة ثم نضعط علامة تبويب -2  

 
اختيار يتم من خلال  ) أعلى أو أسفل ( لتحديد الموضع الصحيح للصورة في المستند -3  

 
ختيار اللتحكم بكيفية ظهور النص حول الصورة في المستند يتم من خلال  -4  

 
  إدراج ثم نختار  لإضافة الدوائر والمثلثات والأسهم في المستند يتم من خلال علامة تبويب -5

 

( العمود  )  ب    

 

 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 
 

(  أمام العبارات التالية  : ×( أو علامة  )    √السؤال الثاني  : ضع علامة )      
  

.لذلك ينصح بإضافة بعض الصور والأشكال المناسبة للمقال  ،نصوص فقط قد يصيب القارئ بالمللالمقال الذي يقتصر على ال -1  

 
 
 

 
.ايجب أن تنسب مصادرك دائم   لقة في المعرض الفني ولهذا السببالإنترنت محمية بحقوق الطبع والنشر مثل الصور المعالصور عبر  -2  

 
  

.الصور من الإنترنت داخل المستندلا يمكننا إضافة  -3  
 

 
 

 
.انية هو برنامج مايكروسوفت ووردمن أمثلة برامج معالجة المستندات الغير مج -4  

 
 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

ت العمود ) أ ( بما يناسبها من فقرات العمود ) ب ( :االسؤال الأول : صل فقر  

 ورقة عمل
 الصف / الخامس

التنسيق المتقدمعنوان الدرس /     

بنين -ف قسم الحاسب الآلي بتعليم جدة إشرا                                                      محمد أحمد محمد الأسمريإعداد المعلم /     

 العمود  )  أ  ( 

 

في لوحة إذا اردنا حذف كلمة أو جملة فأننا نقوم بتحديد النص  ثم نضغط  -1

 المفاتيح على مفتاح

 

لكتابة الحروف الكبيرة في اللغة الإنجليزية فأننا نضغط في لوحة المفاتيح على  -2

 مفتاح 

 

في  لتغيير المسافة بين الأسطر في الفقرات فأننا نضغط على زر تباعد الأسطر -3

بالرمزويرمز له  مجموعة فقرة   

 

لتطبيق المسافة البادئة للفقرة فأننا نضع المؤشر في الفقرة ثم نذهب لمجموعة  -4

 فقرة ونختار رمز زيادة أو انقاص المسافة البادئة 

 

ة فقرة ثم نختار علإظهار وإخفاء الأحرف الغير قابلة للطباعة فأننا نذهب لمجمو -5

 الرمز  

 

(  و تشير إلى أن المستخدم قام    هي )    من الأحرف الغير قابلة للطباعة -6

  بالضغط على مفتاح 

 

من الأحرف الغير قابلة للطباعة هي )       (  و تشير إلى أن المستخدم قام  -7

 بالضغط على مفتاح  

 

 العمود  )  ب  ( 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 لإدراج رسم توضيحي يجب علينا أن نتبع الخطوات التالية:   

 

  

 

 

 قم بكتابة نوع الرسم التوضيحي المناسب أمام كلاً من التعريفات التالية:    

 

 

 

 

 

 

 ورقة عمل
الابتدائيالخامس والسادس  الصف /  

إدراج الرسوم التوضيحية عنوان الدرس /  

  

بنين -ف قسم الحاسب الآلي بتعليم جدة إشرا                                                                  شعبة الحاسب بمكتب الشرقإعداد   

1 

2 

 



 

 

 

 

 

 
 

  الإنجليزيةكتابة الحروف الكبيرة في اللغة 

الكبيرة، حيث  الأحرفلكتابة هذه ....................... ويمكنك استخدام مفتاح

مفتاح تبديل على لوحة مفاتيح الحاسب عند الكتابة ..................يعتبر 

 الإنجليزية.باللغة 

 

في الصورة التالية، قم برسم دائرة حول الأيقونة الخاصة بتغيير تباعد 

 الأسطر؟ 

 
 

 

 

 ورقة عمل
الابتدائيالخامس والسادس  الصف /  

التنسيق المتقدم عنوان الدرس /  

  

بنين -ف قسم الحاسب الآلي بتعليم جدة إشرا                                                                  شعبة الحاسب بمكتب الشرقإعداد   

1 

2 

3 

4 



 

 

 

 

 

 :لإدراج صورة من جهاز الحاسب، فإننا نقوم بالخطوات التالية

 

 

 :إذا أردنا تطبيق تنسيقات على الصور، فإننا نطبق الخطوات التالية

 

 

 

 ؟إدراج الأشكالأذكر خطوات 

 

 

 

 

4

نقوم 
باختيار 
الصورة 
وبعد ذلك 
ننقر على 
.............

3

وبعد ذلك 
ننقر على 
.............

2

ننقر على
إدراج

1

نحدد الموضع 
الذي نريد إدراج

الصورة فيه

2

وبعد ذلك ننقر على 
...............................تبويب

1

ننقر على 
الصور

 ورقة عمل
الابتدائيالخامس والسادس  الصف /  

التعامل مع المستندات عنوان الدرس /  

  

بنين -ف قسم الحاسب الآلي بتعليم جدة إشرا                                                                  شعبة الحاسب بمكتب الشرقإعداد   

1 

2 

3 



 

 

 

 

 كيف نقوم بتدقيق النصوص؟

 

 

 

 

 خطوات طباعة ملف:    

 

 ورقة عمل
الابتدائيالخامس والسادس  الصف /  

التدقيق والطباعةعنوان الدرس /  

  

بنين -ف قسم الحاسب الآلي بتعليم جدة إشرا                                                                  شعبة الحاسب بمكتب الشرقإعداد   

1 

2 

 



 

 

 

 

 

البرنامج؟  وما ه    

..........................................................................................

.......................................................................................... 

 

 

 

 

 ورقة عمل
الابتدائيالخامس والسادس  الصف /  

كيفية تصميم برنامجعنوان الدرس /  

  

بنين -ف قسم الحاسب الآلي بتعليم جدة إشرا                                                                  شعبة الحاسب بمكتب الشرقإعداد   

1 

2 

3 



 

 

 

 

 

الرسومي؟ الكائن  وما ه    

..........................................................................................

.......................................................................................... 

 

 إذا أردنا أن نضيف كائن جديد، فإننا نتبع الخطوات التالية:

1-........................................................................... 

2-........................................................................... 

3-........................................................................... 

 

 مناسب للأيقونات في الصورة التالية:قم بكتابة الوصف ال

 

 ورقة عمل
الابتدائيالخامس والسادس  الصف /  

الكائنات في سكراتشعنوان الدرس /  

  

بنين -ف قسم الحاسب الآلي بتعليم جدة إشرا                                                                  شعبة الحاسب بمكتب الشرقإعداد   

1 

2 

3 



 

 

 

 

 

 :قم بكتابة الخوارزمية التي تعبر عن البرنامج التالي   

 البرنامج الخوارزمية

 ......................................
 ......................................
 ......................................
 ......................................
 ......................................
 ......................................
 ......................................
 ......................................

...................... ................
 ......................................
 ......................................
 ......................................
......................................  

 

 :لاحظ المقطع البرمجي في الصورة واملأ الجدول التالي

 

 ورقة عمل
الابتدائيالخامس والسادس  الصف /  

عاامات  الرطيةةالم عنوان الدرس /  

  

بنين -ف قسم الحاسب الآلي بتعليم جدة إشرا                                                                  شعبة الحاسب بمكتب الشرقإعداد   

1 

2 


