


المهارات الرقمية رابع ابتدائي

وجدان الشتيل: معلمة المادة

الفصل الدراسي الأول



:تعريف الحاسب
.لمفيدةالحاسب هو أحد أنواع الأجهزة الالكترونية الذي يمكنه اتباع تعليمات محددة واتخاذ القرارات والقيام بالكثير من الأمور ا

الحاسب المكتبي: من أنواع الحاسبات

الطابعةيمكنك طباعة النصوص والأرقام والصور والرسومات باستخدام جهاز الكتروني يسمى 

الحاسب: الدرس الأول

وجدان الشتيل: معلمة المادة



ورقة عمل الحاسب: الدرس الأول

وجدان الشتيل: معلمة المادة



 WindowsMicrosoftعند بدء تشغيل الحاسب، تظهر الشاشة الرئيسة لنظام التشغيل مايكروسوفت ويندوز

:وتتكون منDesktopتسمى النافذة الرئيسة سطح المكتب 

سطح المكتب: الدرس الثاني

وجدان الشتيل: معلمة المادة



الملفاتتسمى البيانات المخزنة والمعلومات الموجودة في الحاسب باسم 

سطح المكتب: الدرس الثاني

أنواع الملفات

من المهم حفظ الملفات بأسماء فريدة يسهل تمييزها بشكل يتناسب مع محتواها•

كل ملف له امتداد يشير الى نوع الملف يكون بين اسم الملف والامتداد نقطة•

كما في الصورة

سيتم شرح جزء العملي أثناء الحصة: ملاحظة

وجدان الشتيل: معلمة المادة



هو مساحة تخزينية على المجلد

القرص الصلب في الحاسب بحيث

امج يمكن تنظيم وحفظ الملفات والبر

.الخاصة بك

يحتوي الحاسب : استخدام البرامج 

على الكثير من البرامج يمكن 

استخدامها للعمل أو الترفيه مثل 

الحاسبة

من خلال : العثور على المساعدة

مات قائمة ابدأ ثم الحصول على التعلي

.الاستعلام عنهماتريدواكتب 

ورقة عملسطح المكتب: الدرس الثاني

وجدان الشتيل: معلمة المادة



انب نضغط على التاريخ والوقت في الج: التاريخ والوقت

تم الأيسر من شريط المهام وتظهر كما في الصورة وبعدها ي

الضبط المناسب

إعدادات جهاز الحاسب: الدرس الثالث

وص لإظهار النصالبكسلتستخدم أجهزة الحاسب وحدة : إعدادات الشاشة

.إلى دقة الشاشةالبكسلوالصور على الشاشة، حيث ترمز وحدة 

وجدان الشتيل: معلمة المادة



إعدادات جهاز الحاسب: الدرس الثالث

ات كما نتبع الخطو: لتغيير سطح المكتب

في الصورة

ات نتبع الخطو: لضبط مستوى النظام

كما في الصورة

وجدان الشتيل: معلمة المادة



لوحة المفاتيح: الدرس الأول

عند جهاز يمكنك استخدامه لكتابة النصوص والأرقام: لوحة المفاتيح

.استخدام جهاز الحاسب

وجدان الشتيل: معلمة المادة

الوحدة 

الثانية



لوحة المفاتيح: الدرس الأول

نامج لكتابة النصوص والأرقام نستخدم بر

WORDمايكروسوفت 

Enterلإنشاء سطر جديد نضغط مفتاح 

shift + altلتغيير اللغة نختار مفتاحي 

وجدان الشتيل: معلمة المادة

سيتم شرح جزء العملي أثناء : ملاحظة

الحصة

ورقة 

عمل



تحرير النص: الدرس الثاني

:لحذف نص

لحذف الحرف الذي يسبق المؤشر

Backspaceنستخدم مفتاح 

لحذف الحرف الذي يسبق المؤشر

Deleteنستخدم مفتاح 

___________________________

وجدان الشتيل: معلمة المادة

سيتم شرح جزء العملي أثناء الحصة: ملاحظة

سهملتحريك المؤشر نقوم باستخدام الأ

:لإضافة مسافة بين النص

كما في SpaceBarنستخدم مفتاح 

الصورة
استخدام 

Shiftمفتاح 

لكتابة 
الأحرف 
الكبيرة 

بالإنجليزي

ز لكتابة الرمو
الخاصة

لتحديد النص
نستخدم

الفأرة

حلوحة المفاتي

تدريب



تنسيق النص: الدرس الثالث

وجدان الشتيل: معلمة المادة

:لتنسيق النص
أثناء سيتم استخدام برنامج الوورد وكتابة نص  وتطبيق عناصر الدرس بشكل عملي

الحصة

تدريب

سيتم شرح جزء العملي أثناء الحصة: ملاحظة



تنسيق الفقرة: الدرس الرابع

وجدان الشتيل: معلمة المادة

مل يطلق مصطلح الفقرة على مجموعة الجمل التي تش

ي كتابة فكرة أو معنى رئيسي واحد وتستخدم الفقرات ف

غيير الرسائل والمقالات فيمكنك تنسيق الفقرات بت

.لمحاذاة النص أو المسافة البادئة أو الحدود والتظلي

تدريب

سيتم شرح جزء العملي أثناء الحصة: ملاحظة



أساسيات سكراتش: الدرس الأول

وجدان الشتيل: معلمة المادة

ة هي مجموعة التعليمات المتسلسلة خطوة بخطوة والخاصة بحل مشكلة أو بإكمال مهم: الخوارزمية

.معينة

هي عملية تحويل الخوارزمية الى لغة يستطيع الحاسب فهمها:البرمجة

الوحدة 

الثالثة

مثال على الخوارزمية



أساسيات سكراتش: الدرس الأول

وجدان الشتيل: معلمة المادة

.مبتدئينهي لغة برمجية مصممة بصورة تجعل من البرمجة سهلة للغاية وممتعة لل: سكراتش

.عة أحجية، وهي أشكال متصل بعضها ببعض كقطالأوامر لبنات برمجيةفي سكراتش تسمى 

الوحدة 

الثالثة



أساسيات سكراتش: الدرس الأول

وجدان الشتيل: معلمة المادة

الوحدة 

الثالثة



استخدام اللبنات البرمجية: الدرس الثاني

وجدان الشتيل: معلمة المادة

الوحدة 

الثالثة

سيتم إنشاء البرنامج الأول على سكراتش أثناء الحصة بالمعمل: ملاحظة



استخدام اللبنات البرمجية: الدرس الثاني

وجدان الشتيل: معلمة المادة

الوحدة 

الثالثة



وجدان الشتيل: معلمة المادة


